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A nevelési év rendje

Nevelési év idétartama: A nevelési év elsd napja 2023. szeptember 1. (péntek), utols6 napja
2024. augusztus 31.

A neveldtestiilet altal meghatdrozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznalhatunk fel. Nevel6testiileti tanacskozasainkon (nevelés nélkiili
munkanap, nevelbtestiileti értekezlet) a nevelbtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A
neveldmunkdt segitd munkatirsak részvétele az alkalomszerii szervezés fliggvényében
kotelezd.

Az elmilt évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama lecsokken,
igy ezeken a napokon — elézetes sziili igényfelmérés alapjan és a fenntarté jévahagyéasaval -
az intézmény Ssszevont csoportokban tizemelhet, vagy zérva tart.

Nyari takaritasi sziinet :2024 jilius 1 -31-ig
Iskolai sziinetek idépontjai:

* Az 6szi sziinet elbtti utolsé tanitési nap 2023. oktéber 27. (péntek), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2023. november 6. (hétf5).

* A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. december 20. (szerda), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2024. januar 8. (hétfo).

* A tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2024. marcius 28. (cstitortdk), a sziinet uténi elsé
tanitasi nap 2024. aprilis 8. (hétfd). (2024. mércius 31. hlsvétvasarnap, dprilis 1. husvéthétfs.)

A jogszabdly altal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nk:[. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell. Athelyezett
munkanapok:2024. augusztus 3 szombat augusztus 19 . helyett.




1.Pedagégiai folyamatok

1.1.Tervezés

datum

megnevezés

tartalom

érintett

felelds

2023.
szeptember
16-1g

Eves
munkaterv
tervezetének
ismertetése
nevelOtestiilet
altali
elfogadas,
mddosits indit-
vany
benyjtasi
hatérid6)

Eves
munkaterv

Jogszabaly1 elBirasok

Ovodai nevelés nélkiili
munkanapok idépontjai-,
és felhasznalasa

Nemzeti és 6vodai
linnepek megiinnep-
lésének idépontja
Az elbre tervezhetd
nevel6testiileti és
sziiloi értekezletek,
fogadé 6rak idépontja
Ovoda bemutatkoza-
sat szolgal6 pedagd-
giai céla nyilt nap
tervezett idSpontja
Nevelési év rendje

Fakultativ hit- és
vallasoktatas
Nyari zarva tartas
idépontja

intézményi
dolgozdk

Kévagd Marta

2023.10.15.

Pedagdgiai
munka
tervezési
dokumentaci
-O0ja

Online csoportnapld
vezetés :féléves nevelési
terv

hetirend tanulés tervezése,
nevelési, szervezési
feladatok,programok, és
azok idépontjai, tevékeny-
ségi formak tartalmi
elemei, értékelések,
fejlesztési tervek

Felvételi és
mulasztasi napld, a
gyermek fejlédésének
nyomon kévetd
dokumenticié.

6vodapedagdgusok

6vodapedagdgusok

2023.09.16

Szakmai
munkakdzoss
ég terve

Munkakoz3sség
tagjai,célok,feladatok,
szakmai munka
tervezése,megbeszéléek
idépontjai

szakmai
munkakdzosségi
tagok

szakmai
munkakdzdsség
vezetd

2024. janius

Beszamol6

A tervezett szakmai
neveld munka
megvaldsuldsa

6vodapedagdgusok

Kévagd Mirta




A nevelés, tanitasi tanuldsi folyamat tervezése ebben a nevelési évben sajat készitésii elektronikusan
vezetett  a tevékenységkdzpontd 6vodai nevelési programot adaptalé évodak részére készitett
csoportnaplé és az OH.ajanlata alapjan altalunk szerkesztett csoportnapléban  torténik.A
csoportnaploba beépitésre keriilt a tevékenységekben megval6sulé tanulasi folyamat felépitése mely
atevékenységi tervben torténik, a tematikus tervekkel egymasra épiilése a cél elérését segitd, vilagos
rendszert alkot. Az el6z6 nevelési év tapasztalatai alapjan torténik a kovetkezd év tervezése.
Amennyiben dvoddn kiviili otthoni munkavégzésre (Home Office) keriil sor,az ovodapedagigus az
intézmény székhelyétil, telephelyétsl elkiloniilt helyen, az esetek tobbségében otthondban, és
t0bbnyire informdciotechnikai és szémitdstechnikai eszkozékkel végzi az intézmény szabdlyozo
dokumentumaiban rogzitett munkafeladatait, melynek eredményeit elektronikusan tovabbitja.
Amennyiben jarvényhelyzet 4ll el ,a jarvanyiigyi intézkedéseket figyelemmel kisérjiik és abban

foglaltak betartasat tartjuk szem el6tt.

1.2. Megvalositas

Nevelési év kiemelt feladatai

Az Gjonnan érkezd gyermekek tobbségénél megfigyelhets a beszédfejlettség elmaradasa,
néhanyuk egyaltalan nem beszél ,vagy csak egyszavas mondatokban. Ezért fontosnak tartjuk
szerepjatékokon keresztiil a kommunikéciés,kooperacios készségek fejlesztését,szokincsbévitést.
Z351d 6voda lévén fontos a kérnyezettudatos szemléletméd kialakitisa természet Ovasa,
fenntarthatsig modszereinek megismertetése az Gjonnan felvett gyermekek és sziileik bevonasa
tevékenységeinkbe. Matematikai tapasztalatszerzés komplex megvaldsitdsa. A mérések,
megfigyelések valamint az 6vodapedagégusok beszamolsi alapjéan nevel6testiiletiink ugy dontott

ismét kiemelt feladatnak jelsljitk az dbrazolokészség, finommotorika fejlesztését.




Fejlesztendd | A cél eléréséhez A feladat végrehajtas Elvart eredménye A A feladat
terliletek sziikséges feladat modszere feladat | végrehajtas
Jkiemelt litemezé | dba
feladatok -se bevontak
kore

Kommunikd | Beszédorom Buzdités, bétor folya- 6vodape-
cios- biztositasa a nap dicséret,beszélgetés megnyilatkozas, matos dagdgusok
kooperacids | barmely jatékos nyelvgyakorlatok, | mondatalkotas,
képességek részében.Megkésett | anyanyelvi jatékok, boviild szokines
fejlesztése beszédfejlodésii mozgésos jatékokkal
szerepjatéko | gyermekek segitése | komplexen
n keresztiil (kétnyelviiség) A jaték folyamataban az

Beszédkészség 6vodapedagdgus tudatos

beszédértés jelenléte biztositja az

székincsfejlesztés, | élményszer(, elmélyiilt

nyelvi gyermeki jaték

kifejezOkészség, kibontakozasat .

fejlédésének

elosegitése Beszélgetés,példamutatas

szerepjatékokon ;magyarazat a szabad

keresztiil jaték kinalta lehet6ségek

cigany gyermekek alkalmaval,

korében

fokozottan/. Bator

megnyilatkozésra

Osztdnzés

Egymés

meghallgatasara

nevelés
Abrézol6 Tehetségigéretes | Valtozatos technikdk egyéni folya- | 6vodaped
ké_SZSég gyermekek megismertetése képességiiknek matos | agdgusok
fejlesztése szamara segitségnyujtas, megfelel6

differencialt Osztdnzés,magyarazat, | abrazolas

feladatadas bemutatas, a gyermekek

A nehezen kivancsisaganak

bevonhat6 felkeltése

gyermekek

érdeklodésének

felkeltése

Sziilok bevonasa

az anyagok,

eszk6zok

gytjtésébe,

elkészitésébe.

Szervezett és Mozgasos Szamfogalom,reld | folyama | 6vodaped
Matematikai | spontan jatékok, érzékszervek cids tos agogusok,
ismeretszer- | tanulashoz bevonasaval viszonyok,részkép neveld
zes sziikséges matematikai esség muveletek munkat

tamogatdi képességek fejlesztése | elsajatitdsa segitdk

kornyezet pozitivumok

megteremtése,ko | kiemelése,viszonyitiso
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mplex k,6sszehasonlitasok

ismeretszerzés megfogalmaziésa,

biztositasa szamfogalom

Komplexitas kialakitasa Téri

relacidk gyakorlasa

Kornyezett | Okoldgiai Beszélgetés,megfigyelé | komyezethez valo | folyam | évodaped
udatossag, | szemlélet s,jatékos pozitiv érzelmi atos agdgusok
fenntartha- | alakitdsa — mely tapasztalatszerzés,koop | viszony
tésag lehetévé teszi erativ

annak az elvnek technikék,élménypedag

az elfogadasat, 6gia modszerei

hogy a

természetben

mindenre sziikség

van és nincsenek

kéros és hasznos

él6lények.Gyer-

mekeken keresztiil

a sziilok bevonasa

Helyi

sajatossagok

figyelembevétele

—kézmiives

tevékenységek,gy

ermektanc,gyogyn

dvények ismerete

1.3.Ellenérzés
Ellendrzés tipusa/tartalma Hatdrido/ Helye/érintettek Ellenorzést
végzo/felelos
gyakorisdg
Felvételi-mulasztasi naplo oktober Valamennyi Ovodavezets-
vezetése csoportban helyettes/
augusztus ovodapedagogus

A jogszabalyi és intézményi 6vodapedagogusok | ok
elvarasoknak megfelel6 pontos és
naprakész vezetés




Csoportnaplék teljes koriien | oktober Valamennyi Ovodavezet/6vo
(tevékenységi  tervek, nevelési csoportban dapedagdgusok
tervek)
junius

6vodapedagbdgusok
Az 6vodakoteles gyermekek | folyamatos valamennyi Gyermekvédelmi
6vodaba jarasanak nyomon kivetése, csoportban Osszekotd
ellenérzése

sziilok,6vodapedag

ogusok
A gyermekek fejlédését
nyomon kévetd dokumentacios
rendszer vezetése évente 1x valamennyi Ovodavezetd
Terye:'zé51 és ért’élielém doku'mentumok csoportban
elvardsnak torténdé megfelelése

6vodapedagdgusok
A hétranyos helyzetli gyermekek november valamennyi Ovodavezets/gye
regisztralasa, a veliik kapcsolatos csoportban rmekvédelmi
gyermekvédelmi feladatok junius felelds,
ellenérzése gyermekvédelmi

Osszekotd 6vodapedagdgus

ok
Sziil6i értekezletekrdl késziilt sziil6i valamennyi Ovodavezet
feljegyzések, sziil6i nyilatkozatok, | értekezletet csoportban
kovetden

GDPR adatkezelési nyilatkozatok 6vodapedagdgusok
A beszoktatassal kapcsolatos spontan valamennyi 6vodavezetd
pedagogiai munka ellendrzés csoportban

csoportban dolgozé

felnottek
Udvari mozgasos-énekes jaték spontan udvar/pedagdgiai | 6vodavezetd
;munkatevékenységek szervezése ellendrzés asszisztensek
Iskolaérettségi vizsgalatok,tovabbi | Januar Valamennyi 6vodavezetd
fejlesztési feladatok ) csoportban
sziil6k tajékoztatasa 6vodapedagogusok




Evzaré misorok tervezett aprilis valamennyi csoport | Ovodavezetd
tartalmanak ellenérzése

ovodapedagbdgusok
Munkafegyelem,munkaidé, jelenléti | szaréproba minden dolgozé ovodavezetd
ivek szertien
Informaciéaramlés alkalomszeriien | minden dolgozé 6vodavezetd
Gyermekbalesetek megel6zése folyamatosan teljesk6riien 6vodatitkar,6vod
szemle avezetd
Szakmai munka ellenérzése Keresztes Andrea | dvodavezetd
tevékenységlatogatas Pillangé
csoport, janudr
Sziilokkel valdo kommunikacid alkalomszer(ien
Pillangé csoport

november

Tevékenységlatogatas Micimacké
csoport Gerencsér Csilla
csoportok faliujsigainak ellendrzése |alkalomszertien [&vodapedagégusok |évodavezets

/pedagbgiai

asszisztensek

Beiratkozas a 2024/ 2025-es nevelési évre

A beiratkozas idSpontja: 2024. 4prilis 29-méjus]

A beiratkozashoz sziikséges

> agyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott

személyi azonositot (sziiletési anyakdnyvi kivonatot vagy személyi

igazolvényt),

> a gyermek lakcimét igazol6 hatésagi igazolvanyt (lakcimkartyat),

> agyermek TAJ kartyajat




> bolesodébol 6vodaba jelentkezd gyermeknek bolesddei igazolast

» asziild személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat (személyi

igazolvanyt és lakcimkartyat).

> nem magyar allampolgarsagli gyermek esetében a sziilé és a gyermek
Magyarorszag teriiletén tartézkodasra jogositd engedélyét (kértya),

regisztracios igazolast és a sziil6k munkaltatdi igazolasat.

Beszoktatas, befogadas

Az Ujonnan felvett gyermekek szeptember 1-t6] johetnek 6vodaba,indokolt esetben augusztusban,

illetve azt kévetden amint a 3. életéviiket betdltotték , folyamatosan.

A beszoktatds menetét segiti a dajka néni, illetve a csoportban beosztott dvodapedagdgus

fokozottan t6r6do, segitd, tapintatos, tiirelmes magatartéasa.

A nagyobb gyermekeket is bevonjuk ebbe a folyamatba, ezzel is ersitve , fejlesztve a gyermek

szocialis kompetenciait.

A beszoktatds fokozatos egyénre szabott lehet6ségét biztositjuk. Az Gvodaba 1épést megeldzi a
csaladldtogatds, ahol az 6vodapedagdgus megismerheti a gyermek viselkedését sajat kornyezetében.
Csaladlatogatds soran a jarvanyhelyzettél fliggben  maszk hasznalata javasolt, illetve
szabadtéren(udvaron) keriiljon ra sor.! A pedagégusok védelme érdekében a csalddlatogatastol

eltekintiink ha a helyzet indokolja.

Kezdetben 1.5-2 6rét toltenek a gyermekek az dvodaban, ha igényli a gyermek, akkor sziilével
egyltt torténik a beszoktatds max. 3 napig. Naponta ndvekszik az intézményben t61tstt id6 attél
fliggben, hogy a gyermek milyen konnyen valik el a sziil6tdl, és hogy érzi magat. A gyermek

személyes targyait, otthonrdl hozott szokasait elfogadjuk, megismerjiik.
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1.4. Ertékelés

1.4.1.A gyermekek mérésének, fejlodésének kovetési rendje

Ideje Felelds
Bemeneti mérés; Beszoktatés gyé;ékek ’ Okfébéf-novembér Csoportvezét‘{”)‘()Vono
Beszoktatas folyamatosan a
tapasztalatai gyermekek érkezése
utan
Beszéd és nyelvi 3 és 5 évesek Szeptember Logopédus
fejlettség alapvizsgélat gyogypedagdgus
Pedagégiai
Szakszolgélat
Porkolabné —féle 3-7 évesek Folyamatos Csoportvezetd 6vondk
fejlettségi mutatok
20/2012.EMMI
rendeletben elirtaknak
megfeleléen kibdvitve
Egyéni fejlesztés A fejlesztést igénylok, folyamatos Csoportvezetd 6vondk
SNI, BTMN +1 évet
maradok
Tehetségigéretes
gyermekek
Iskola érettségi 6-7 évesek Februar Csoportvezetd 6vondk
vizsgalat
1.4.2.A gyermekek fejlodésének nyomon kiovetése
Dadtum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelgs
2023.09.01- | Gyermekek Gyermekek 6vodapedagdgus,gyerekek | 6vodavezetd,
2024.06.30. | fejlodésének fejlddésének 6vodavezetd he-
nyomon megfigyelése, lyettes
kovetése rogzitése 6vodapedagdgusok
Evente Fogado 6ra Gyermekek 6vodapedagogusok,sziilok | 6vodapedagbgusok
kétszer,illetve fej 1e'ftSé"gi
a sziilével szintjérdl
elére tajékozato a
egyeztetett sziilé szaméra
idépontban
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1.5.Pedagégiai folyamatok-korrekcio

A 2022-2023. nevelési év mérési eredményeire alapozott célok és feladatok.
A torvényi valtozasok folyamatos figyelemmel kisérése, sziikség szerint a
szabalyozdk modositésa.

2.Személyiség- és kozosségfejlesztés

2.1. Személyiségfejlesztés

2.1.1.Az egyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek fejlesztése (kiilonos tekintettel
a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre) kulcskompetenciak fejlesztése

Egyéni fejlesztés, felzarkoztatas

A tehetséggondozas mellett az egyéni képességekre €piilé fejlesztésre, felzarkoztatasra is nagy
hangsilyt fektetiink, melynek feladatait és eredményeit az egyéni fejlettségmérs lapokon,ill.
csoportnaploban rogzitjiik. Fejleszté munkéankat segiti az EPSZ logopédusa, és a gyégypedagégus,
akik helyi programunkhoz alkalmazkodva, egyéni , mikrocsoportos fejlesztés soran nyujtanak
segitséget az Ovodapedagégusoknak. Az egyéni fejlédéshez, prevenciés tevékenységekhez,
felmérésekhez, kiértékeléshez utmutatast nyujtanak az évodapedagégusok szémara. Folyamatos
visszamérésekkel nyomon kovethetd a gyermekek fejlddése, és a részoruld gyermekek egyéni, vagy
mikrocsoportos fejlesztése. A Pedagogiai Szakszolgélat munkatérsai felé jelzést tesziink a
hatranyokrol, képességbeli hianyossagokrol

Aképességmérés soran feltart hidnyossagok terapias kezelése, szakember segitségével torténik.
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A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése
Sajdtos feladataink cigany gyermekekkel kapcsolatban

A csalddi nevelés hidnyossigainak kompenzalasa, szocialis beilleszkedésiik soran
biztonsagérzet kialakitasa amely megalapozza érzelmi kotédésiiket az Gvodahoz, Gsztonzi
a tarsas kapcsolataik pozitiv alakul4sat.

e A gyermekek megismerése, a lemaradas teriiletének és a mértékének megéllapitasa. A
felzarkéztatds szintere a jaték. Fejlesztési feladatainkat differencialt, egyénre szabott
segitségadassal valdsitjuk meg.

¢  Gyermeki fejlédést veszélyeztetd okok feltarasa

¢ Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

¢ Probléma esetén rendkiviili csalddlatogatas

e Szocidlis segitével valo egyiittmiikodés

¢ Gyermekorvossal vald egyiittmiik5dés

e sziiloknek megsegités, segitségnyjtds, kiilondsen: nevelési tandcsadds, higiéniai
szokasok, szabélyok testapoléds egészséges életmdd, magyar nyelv hasznalatra 6szténzés

Csalddsegité munkatarsaival egyiittmiikdiink, A jelzésen kiviil siirgds esetben telefonon vagy

személyesen is tartjuk a kapcsolatot.

Felelés valamennyi 6vodapedagégus, gyermekvédelmi dsszekotd

A sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasaval kapcsolatos teendék

Az 6vodai nevelés az SNI gyermekeknél is a nevelés 4ltalanos célkitiizéseinek megvaldsitisara
torekszik, a nevelés hatasara a sériilés aranyaban a kisgyermeknél ki kell alakulnia az
alkalmazkodé készségnek, az akaraterének, az nallésagra torekvésnek, az egyiittmiikodésnek,
ennek érdekében a napirend sordn mindig csak annyi segitséget kapjon a gyermek, hogy 6nalléan

tudjon cselekedni.

-a sériilt kisgyermek harmonikus személyiségfejlédését az elfogads, az eredményeket értékeld
kornyezet segiti;
- a gyermek iranti elvarast fogyatékossaganak, vagy egyéb pszichés fejlodési zavaranak jelle ge,

stlyossaganak mértéke hatdrozza meg;
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- terhelhetdségét bioldgiai éllapota, esetleges tarsuld fogyatékossaga, személyiségjegyei
befolyasoljak

Minden sajitos nevelési igényli gyermek fejlesztése szakember bevonasaval torténik.

Megbizasi szerzddéssel alkalmazott gyogypedagdgus és logopédus latjia el a Pedagogiai
Szakszolgalat és az 1.sz.Szakért6i bizottsag szakért8i véleményében meghatarozott egészségligyi és

pedagdgiai célu, habilitacios és rehabilitacios foglalkozéasokat.

ddatum | megnevezés | tartalom érintettek Felelgs
folyamat | SNI ellatassal | 1Sziikséges kontroll gyermekek,sziilok,gyégyped | Pedagégiai
0s kapcsolatos vizsgalat elvégzése agogus, Szakérti biz. szakszolgalat,szak
teenddk i értdi bizottsag
2. Uj bekeriilések,
vizsgalatok
3. Szakérti bizottsagba Ovodavezetd,
valo tovabbitas
ovodapedagdgus
4. Az el6irt fejlesztések
koordinalasa
Gydgypedagdgus
Integralt A nevel6ket a tolerdns 6vodpedagodgusok,neveld 6vodapedagoguso
nevelésbol gondolkodas ,inkluziv munkat segit6k,sziilok k
ad6do szemlélet,

tiirelem,megértés,figyel

ovo'd apedags messég jellemezze, A

gust gyermek

feladatok terhelhetségénél
figyelembe kell

venni,sériilés
jellegét,sulyossaganak
mértékét, fizikai
allapotat.A napirend
soran csak annyi
segitséget kapjon,hogy
6nalléan tudjon
cselekedni.
Egyiittmiikodés
szakemberekkel.
Ovodapedagogus
szakmai
kompetencidinak
hatéran beliil fejlesztési
terv készitése. A gyermek
fejlédésének nyomon
kovetése

Ebben a nevelési évben intézményiinkben a sajatos nevelési igényl gyermekek szdma 6 £6.

Gydgypedagbgus megbizassal heti 5 6raban latja el a fejlesztésiiket.
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Cél: Az érzelmi biztonsag, a kolesonds kommunikéciora épitett inkluziv nevelés.

A tankoteles gyermekekkel kapcesolatos feladatok

A beiskolazas eredményességének fokozasa céljabol kiemelt feladat:

ddtum megnevezése | tartalom érintettek felelds
2023.09.01- | Tankotelesko- | A gyermekek személyes és tankdoteleskoru 6vodapedagdgusok
2024.08.31 | ra szocialis képességeinek (kiilonds | gyermekek,sziilei

gyermekekkel | tekintettel a kiemelt figyelmet dvodapedagdgu-

kapcsolatos igényl6 és roma gyermekekre) sok

feladatok fejlesztése, melybe a csaladokat

tudatosabban be kell vonni. E
gyermekek esetében a
kommunikécids csatornakat
(csaladi beszélgetések, stb.) is
fejleszteni sziikséges. Ertelmi
képességek fejlesztése/verbalis,
téri,id6beni

tajékozddas, figyelem,emlékezet../

Egyéni, mikrocsoportos fejlesztés | azon Gydgypedagdgiai
délutani jatékidon beliil heti 2 tankd&teleskoru asszisztens
alkalommal gyermekek

akiket az

6vodapedagogus

javasol

Nkt.45§ (2.bek.) ,,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betdlti, tankdtelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdédik. A
szilld kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjdn a gyermek tovabbi egy nevelési

évig 6vodai nevelésben vehet részt.”

Tehetséggondozas

- A személyiség és kozosségfejlesztés kulcsteriiletei koziil a tehetséggondozas és felzarkoztatas
kulcsfolyamatok  attekintése szakmai munkakézosségi szinteken, és az eredmény
fliggvényében a sziikséges modositasok/korrekciok végrehajtasa.

- A tarsaikhoz képest kifejezetten jobb eredményt eléré gyermekekkel torténd tudatosabb és
szakszer(ibb foglalkozas (tehetséggondoz6 munkacsoport feladata).

Részletek a tehetséggondozd munkacsoport éves tervében
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Tanulasi és magatartaszavarral kiizd6 gyermekek nevelése

dadatum

e

megnevezés

tartalom

érintettek

felelds

folyamat

6vodapedagd

0s gus feladata

Sziiléi hazzal vald
egylittmiikodés a
fejlesztés kapcsan
A napirend soran a
gyermeki 6nallosag,
szeretetteljes dvodai
1égkdr biztositasa

A hatékonysag
érdekében egyiitt-
miik6dés a szaksegi-
tékkel

Kognitiv funkciok
fejlesztése, jatékte
vekenységek bovité-
se
Csoportszocializacié
fejlesztése, érzelmek
stabilizaldsa

Ovodapedagogus
szakmai
kompetencidinak
hatarén beliil
fejlesztési terv

készitése. A gyermek
fejlédésének nyomon

kiovetése

6vodapedagdgus,gyermek

,sziilé

6vodpedagdgusok

teendSk

Ellatasukkal
kacsolatos

Sziikségesetén

vizsgalatok kontrollvizs

galat kérése
szakemberrel
konzultacié

gyermekek,sziilok
Ped.szakszolg.gyogypeda

gbgus

6vodavezetd,gyogyp
edag. Ped.szakszolg

Intézménytinkben ebben a nevelési évben 13 beilleszkedési ,tanulsi, magatartdszavarral kiizdd

gyermeket latunk el.
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2.1.2.Egészséges életmodra nevelés

Datum

Megnevezése

Tartalom

Erintettek

Felelds

2023.09.01

2024.08.31
-1g

Teljes kort
egészség
fejlesztés
megvaldsitasa
a programunk
meghatarozasa
i alapjan.
Kiemelt
feladat.

Egészséges taplalkozas
Mindennapos test-
mozgas.

Testi és lelki
egészségfejlesztés.
Baleset megeldzés és
elsésegélynyijtas.
Személyi és kérnyezeti
higiénia fejlesztése,
biztositasa. Fogmosas.
Stirgetésmentes napirend
(a pihenés és a mozgas
egyen-sulyéanak) biztosita-
sa.

Oltozkodés, beteg-
ségmegeldzés és az
egészségmeglrzés
szokasainak kiala-kitésa.
Koronavirus elleni
védekezés
Prevencio,betegségek
megel6zése-Soszoba
hasznalata

Viztisztité hasznalataval
egészséges ivoviz
biztositdsa

ovodai
dolgozok,gyermekek

6vodapedagdgusok

Gyermekek
egészségligyi
feltigyeletének
biztositasa

Védéndnk

rendszeresen tisztasagi
vizsgalatot tart az
dvodaban.

Az évoda gyermekorvosa
feltigyeli gyermekeink
egészségiigyi allapotat.
Baleset és betegségek
esetén elldtja raszoruld
gyermekeket

védond,gyerekorvos

Gvodavezetd

Megjegyz
és:
intézmény
tinkben
jelenleg
nincs
ilyen
gyermek

Inzulinfiiggd
cukorbetegség
ben szenvedd
gvermekek
specidlis
ellatdasa

jogviszonyban allo
gyermek, részére a sziild
vagy mas torvényes
képviseld irasos
kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval
foglalkoz6 egészségiigyi
intézmények szakmai
irAnymutatasa alapjan a
jogszabéalyban foglalt
speciédlis ellatast biztositja
[Nkt. 62. § (1a) bek.].

amennyiben van
ilyen
gyermek,ill.annak
szildje,

gyermeKorvos,
Pedagégiai
asszisztens aki
elvégezte ezzel
kapcsolatos
tovabbképzést

»Nefelejes”
sport csaladi
nap

gylimdlcs,z61dség salata
készités, k6zos biciglizés
a csaladokkal k6zds

6vodai
dolgozdk,sziilok,
gyermekek

6vodapedagdgusok
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mozgésos tevékenységek
az udvaron
folyamato | Zajvédelem Egyéb foglalkozasokon és | gyermekek,dolgozdk | dvodavezetd,
s az intézmény altal bvodapedagbgusok
szervezett
elektroakusztikus
hangositasu rendezvények
zajvédelmére kiil6nos
figyelmet kell forditani
(20/2012(VIIL31) 128§
11-12 bek)
2.1.3.Kdérnyezettudatos életmodra nevelés
Dadtum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelis
2023.09.01- | Kornyezet Megismertetni a 6vodai ovodapedagogusok
2024.08.31 | szeretetere, gyermeket dolgozdk,gyerekek,
védeh'nére sziikebb-tagabb sziilok
nevelei L természeti
;glggzszg‘:a kornyezettel
szemlélet Okolégiai
Fenntarthatésd | szemlélet alakitisa
gra nevelés — mely lehetdvé
Z51d napok- teszi annak az
Témahetek elvnek az
tervezése: elfogadésit, hogy a
Madarak-fak természetben
napja,Viz mindenre sziikség
vilignapja,F6ld | van és nincsenek
napja stb karos és hasznos

€161ények

szelektiv
hulladékgyijtés
gyakorlasa,

Péntek autémentes
nap sziilékben
tudatositas.Kornye
zettudatossag a
tevékenységekben:
napossag,névény
,allatgondozas,
ételkészitési
ismeretek
,gylimdlesnap,zold
ségnap,testapolasi
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teenddk Olyan
helyzeteket
teremtiink a szabad
jaték soran ami
segiti a vilag

felfedezését.
kupakgy(ijtésziv,ij
rahasznositas

Z51d tinnepek

kapcsan kiilsé
el6adok meghivasa

Z61d sziv szakmai
talalkozdn
részvétel

A természeti €s
tarsadalmi val6sdg
felfedezése sordn
minél tobb
tapasztalat szerzése.
Sétak, kirandulasok
alkalmaval célzott
megfigyelésekkel
ismereteik bovitése.
A természet
szépségére vald
racsodalkozés,
tapasztalatgy(ijtés,
beszélgetés az atélt
élményekrol.
Védett novények,
allatokkal val6 is-
merkedés.
Madérbarat évoda
1évén a madarakrol
vald gondoskodés
(itatok, etetok feltol-
tése, karbantartasa,
megfigyelése). A
megfigyelések
alapjan jatékok,
kézmiives
foglalkozésok,
beszélgetések
tervezése

Nevel6testiiletiink nagyon fontosnak tartja a kérnyezettudatos életmddra nevelést. Kornyeztiink

védelme érdekében minden adand6 alkalommal felhivjuk gyermekink figyelmét életkori
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sajatossagaiknak megfelelen (jatékokkal, képeskdnyv nézegetéssel, beszélgetéssel, egyéb
tevekenységgel) a takarékos energia és viz hasznélatra, vizeink, tavaink, folyéink, foldiink
tisztasaganak fontossagéra. ). Csoportonként kialakitott magas dgy4sokat fiiszerndvény
agyasunkat gondozzuk, kerti szerszamok hasznalatat megismertetjitk a gyermekekkel. A
terméseket kozosen feldolgozzuk,elfogyasztjuk,komposztalunk. Rendszeresen beszélgetiink a
ndvények allatok védelmérél, folyamatosan gondoskodunk a madarainkrdl -odik ellendrzése,
itatok, etetdk feltdltése, karbantartasa és megfigyelése, kiilonbozd eszkdzok hasznalata pl:

nagyito,bogargyiijts
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2.2. Kozosségfejlesztés

Az intézménylink fontos kozosségfejlesztési feladata a gyermekek — gyermekek kozotti,
gyermekek — évodapedagégusok, dajkak, pedagdgiai asszisztensek kozétti egyiittmikodés.
Kozosségfejlesztési feladataink: hagyomanyaink apoldsa, egyiittmiikodés 6vodan beliil, és
kivill (Bébita Bolcsdde, Bobita Alapszolgaltatasi kdzpont, Miivelédési kozpont, kényvtar
Iskola, Muzeum, Zeneiskola).

Koz0sségépitd tevékenység keretében a sziilok a nyilt programokon vesznek részt a
kozdsségfejlesztésben. A programok a jérvanyiigyi helyzet és az intézkedési terv figgvényében
valésithatok meg.

0Sz

Unnep / Intézményi Felelés: Méddja / idépontja
megemiékezés/ innovdciok/projektek
hagyomdnyok
Népmese napja Kelemdk Lajosné Mese dramatizdlds
ovondk eloaddsa Ludas
szept.26- 30 Keresztes Andrea Matyi ¢ mese

Gombos-Kun Anikd | szept.29

Konyvtdrldtogatds a hét

Solyamdn
Oktéber 23.nemzeti Csoportvezeték Ko6z6s megemlékezés
finnep kopjafénal okt.20.
Allatok vildgnapja Csoportvezets csoportonként témahét
ovodapedagigusok keretében
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Ovodaszinten Gézenguzok
egyiittes éllatokkal
kapcsolatos miisora

Mdrton —nap Kévdgd Mirta Ovodaszinten: 1ampas
Marton-napi felvonulas
november 11 Csoportvezetd (nov10 péntek 18 6ra)
ovodapedagdgusok
TEL

Unnep / Intézmeényi Felelos: Moddja / idépontja
megemlékezés/ innovdciok/projektek
hagyomdnyok
Mikulds Csoma Ldszloné K&z6s tinneplés
zartkorii csoportonként
dec.6 szerda (Piroska)
Kardcsonyozds
Siini, Pillango csoport | K6zos iinneplés — 12.20 .
nyitott
Ovi — Farsang Gerencsér Csilla Ko&z6s tinneplés- zartkori
Orsovai Adrienn 2024 februar 8
Lippai Szilvia
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Unnep / Intézményi Felelis: Médja/ idépontja
megemlékezés/ innovdcidk/projektek
hagyomdnyok
Mrcius 15 nemzeti Ko6vago Marta K6z0s tinneplés,felvonulas
éinnep kopjafénél
03.14 Téanchaz.
Isaszegi mizeum
Kucsera Andrea
Csoportonkénti
késziilodés
Hisvét Csoportvezetd 6véndk | Csoportonkénti {inneplés,
hagyomanyok felidézése
locsolkodas
Viz vildgnapja Csoportvezetd Viz projekt 6vodaszintii
6vodapedagégusok 24r6 projekt
mdrcius 22

Molnérné Petdvari
Mboénika

Lippai Szilvia

csoportonkénti
feldolgozasa

Kirandulas a topartra
Idokeret 2 hét

marc. 11-22 -ig

Fold napja — dpr.22

Fenntarthatésdg
dprilis

Kelemak Lajosné
Orsovai Adrienn

Csoportvezetd 6vondk

Projekt hét dvodaszintii
és csoportonkénti
feldolgozasa

Foldiink kincsei kiallitas
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Gombos-Kun Anikd

aprilis 15-26-ig

Kirandulés,virag
tltetés,jatékos

ismeretszerzés
Madarak-fak napja | Kucserané B-A Projekt kidolgozasa
lebonyolitisa
maéjus 10 Vér Sandorné 6vodaszinten és
csoportonként
Keresztes Andrea
Farmos madarvérta
Idokeret : 1 hét
csoportvezetd
6vodapedagdgusok 2024. majus 6-10
Gyermeknap Tehetséggondozé zartkorli majus 31
munkacsoport

Gyermekek sziiletés és névnapjainak megiinneplése csoportonként folyamatos

Csaldd-6voda kozos programjai /idépontia

e

Innovdcio

Program Felelis Résztvevék/Iddpont
wMozogjunk Koévdgo Mirta 6voda valamennyi
egylitt” dolgozdja, sziilk,
»[Nefelejcs” Csoma Ldszloné csaladtagok, gyermekek
sport délutdn,
egészségnap Bozsing Andrea 2023.oktéber 6

El6adas a sziilék eldado hivdsa Kovdgo Mdrta sziilok,6vodai dolgozok

részére

oktdber 10

Adventi vdsdr Kovdgo Mirta Alapitvany kurat6rium
tagjai,6vodai
dolgozok,sziilok, falu
lakosséaga
2023.12.09
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wMese-0vi”
(Anya most én
mesélek)

Kelemdk Lajosné

Csoma Ldszloné

résztvevo gyermekek
hozzatartoz6i

2024 .februar 29

Galgamenti
Ovodisok
néptdanctalilkozdjdn
valo részvétel

Kdévdgo Mirta
Kelemdk Lajosné

Kucserdané Boti Andrea

felkészité pedagdgusok,
szerepld gyermekek és
sziileik

2024 tavasz meghivas
szerint

w[Nefelejes” bdl -

Sziilok kozossége, Ddnyi

Sziilok,6voda dolgozoéi és

Szilok bdlja Ovoddsokért Alapitvany | minden érdekl6dé
kuratoérium tagjai,
2024.4pr. 13
Kovdgé Mirta
Evzdré anydk napi felelds:csoportvezetd csoportonként kiilénbdzo
tinnepségek 6vondk id6épontokban- nyitott
mdjus elsd felében
Ovodai ballagas Kelemak Lajosné SZMK tagok,
nagycsoportos kort
Kucserdné B-A gyermekek sziilei
nyitott  Junius 14
Ovodaszintii w»[Nefelejcs” Csoma Ldszloné 6voda valamennyi
kirdndulds Csalddi nap dolgozdja,
kirdnduldssal gyerekek,csaladtagok
juinius 18 kedd
Csoportonkénti csoportvezetd 6vondk sziil6k, gyermekek,
kirdnduldsok dolgozok
szervezése az év
Sfolyamdn

Baba- mama kiub

auguszius

Kévigé Marta

rr o r.

csoportvezetd ovonok

Ujonnan felvett gyermekek
és sziilei

Falunapi
rendezvényen valo
részvétel

Kovdgoé Mdrta

Ovoda dolgozéi, fellépd
gyermekek
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2024. augusztus
utolso hétvégéje

01 beszélgetések, fogadd orik rendje

Szl

Eldzetes egyeztetés alapjan tart fogad66rat az 6vodapedagégus. A Els6 alkalom hatérideje:
fogaddéorét kezdeményezheti a szill6, a pedagdgus,ill. az januér 20
6vodavezeto.

Maésodik alkalom

i hatérideje: jtinius 20
Evente 2 alkalommal a pedag6gus ismerteti a sziilével a gyermek
fejlettségével kapcsolatos informacidkat. februar 20-ig
nagycsoportos sziilokkel
az iskolaérettségi
felmérések megbeszélése

Minden hénap 1. hétféje

Ovodavezetd fogaddéraja sziildi igény szerint barmikor, vagy a .
14.30-15.30 oraig

kijelolt idépontban

Célja:- bepillantést nyerhetnek az 6voda életébe, 6voda népszeriisitése
- bekapcsolédhatnak a gyermeknek és felndtteknek szervezett tevékenységekbe

-feltehetik kérdéseiket az 6voda miikodésével, szokés-szabalyaival kapcsolatosan

Baba-mama klub -augusztus | Gjonnan
utolso hete | felvett
6vodasok és
sziileik
részére kdzos
jaték

Betekintés a mindennapokba
november
2.hete

jelenlegi
6vodasok

Ismerkedés az évoddval, az dvodai élet bemutatdsa mércius sziilei

leendd
6vodas
gyermekek és
sziileik

Nevel6testiiletiink  dontése alapjan tovabb visszik a kordbbi években megkezdett
innovaciodinkat, illetve a kiemelt témaheteket

A Madarak-fék,F61d.,Viz napja projektek célja tovabbra is a gyermekek szocialis és kognitiv
képességeik fejlesztése a kozos élményekre épiil valtozatos programokon és tarsas kozosségi

tevékenységeken keresztiil. Tovabba hangsulyozni kivanjunk az egészséges életméd valamint

26



a gyermekek mozgaskultirainak fejlesztését. Természeti értékek megismertetését, ok-okozati
Osszefliggések felfedeztetését.
Az intézményi hagyomanyok, innepek, egyéb rendezvények a jarvanyiigyi helyzetnek és az

ahhoz kapcsolodo intézkedési tervnek megfeleléen keriilnek megrendezésre.

2.3.Szolgaltatasok 6vodankban

A szolgaltatasok napi és heti rendbe val¢ illesztésénél figyelembe vessziik, hogy az ne zavarja
az 6voda miikodését, illetve a tébbi gyermek dvodai életét.
Alapszolgdaltatdsok

1. Logopédiai ellatas
2. SNI gyermekek gydgypedagdgiai ellatasa
3. BTM gyerekek ellatasa

Tehetséggondozo foglalkozdsok:

Gyermek- néptdanc

Gyakorisag: heti egy alkalom

Vezeti: Keleméak Lajosné, Kucserané Béti Andrea
» Vardzskezek” kézmives foglalkozas:
Gyakorisag: heti egy alkalom

Vezeti: Keresztes Andrea, Gerencsér Csilla

Hit - oktatas

Gyakorisag: heti 1 alkalom

Vezeti: Takdcsné Kadas Timea

Téritéses szolgaltatasok: - zenés gyermekmiisorok helyben
-mese,-babeldadasok helyben
- kirandulasok
-fényképeszkedés
- jatékos angol

-0Vis mazsorett
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3.Belsé kapcsolatok, egyiittmiikddés, kommunikacié

3.1.Ertekezletek rendje, bels6 tovabbképzések

Idépont

Nevelotestiileti, nevelési értekezletek témai

El6adé / Felelds

2023.08.31

09.07.

09.14.

Alkalmazotti évnyitd értekezlet

A nevelési év inditasaval kapcsolatos
feladatok

Tajékoztatas a...torvényvéltozasokrol
Nevelési év feladatainak megbeszélése,

-munkakéri leirasokban foglaltak 4tbeszélése
feladatk6rok meghatarozasa

-munkarend, szervezési feladatok ,ligyeletes
csoportok beosztasi rendje

gyermekek egyéni sajatossagaihoz igazodo
segitségnyujtas

b4

Kévagd Marta

Nevelétestiileti értekezlet

A ko6vetkez6 nevelési év kiemelt feladatanak
meghatarozasa, felel6sok kijelolése

programok, aktualis feladatok, megbeszélése,
taniigyi dokumentumok, online
csoportnapldval kapcsolatos teenddk,
mulasztasi napldk, kiosztasa. Sziil6i
értekezletek témainak megbeszélése.

2022/2023-as nevelési év beszamol6janak
elfogadasa

2023/2024 és nevelési év Eves munkaterv
megbeszélése

Szakmai munkakozosség létrehozasa

K&vags Marta
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Dolgozdk egyéni tajékoztatésa a jogviszony
véltozasokrol.. Kovagd Marta

Féléves nevelbtestiileti értekezlet
Januir -Eddig eltelt idszak tapasztalatai Csoportvezetd 6vondk
-Iskolaérettségi felmérések tapasztalatai

-Féléves értékelés, kiemelt feladatokkal kapcsolatos
tapasztalatok, tervek megbeszélése,

-Aktualitasok

Tavaszi nevelési értekezlet
-2024/2025-6s nevelési év beiskolazasi tervének

Marcius megbeszélése,elfogadasa intézményvezetd
Eddig eltelt id6szak értékelése intézményvezetd
Jiinius Csoportonkénti  beszamoldk, kitlizott feladatok
megvaldsulasa, tapasztalatok 6vodapedagdgusok

Szakmai munkak6z8sség beszamoldi, az elért célok
megvaldsult feladatainak értékelése
-Az ujonnan jelentkez6 gyermekek elosztasa

Neveldtestilleti megbeszélések gyakorisaga az aktualis feladatok fliggvényében barmikor
osszehivhaté. A hatékony kommunikécié dramlast elésegitve munkatérsi megbeszélés heti-
kétheti rendszerességgel

Ertekezletek célja a telies dolgozéi kort érintd az intézmény céljainak elérését szolgald
miikddési és pedagdgusi tervek és értékelések kizos értelmezése, szitkség szerint megvitatasa
Az értekezleteken vagy azt megel6zden torténnek a dontés eldkészitések, a megfeleld
informécick ataddsa, megvitatisa. A jogszabalyoknak megfeleléen biztositjuk a kollégak,

nevelGtestiilet, szakmai munkak6zosség, sziilok, sziildi szervezet véleményezési, dontési,

javaslattételi jogait.

A tovabbképzés soran szerzett ismeretek 4dtaddsa, szaktargyi modszertani ismeretek bévitése
Hospitélasok ujonnan érkezé és palyakezdd 6vodapedagégusnak legaldbb egy alkalom a
nevelési év folyaman. ,,J6 gyakorlatok” megismertetése, Ssszegyiijtése, dtadésa a j6
tanulasszervezési és pedagégiai gyakorlatok megosztisa az intézményen beliil az éves kiemelt
feladatok tiikrében.
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folyaman elére

idépont tartalom érintettek/felelGs

nevelési nevelési értekezlet részeként problémak javaslatok 6vodapedagogusok/

értekezlet megbeszélése,Gtletbdrze,szakirodalom ajanlas szakmai

részeként munkak$zdsség vezetd
Tovabbképzésen szerzett ismeretek 4taddsa Tovabbképzésben

Nevelési év résztvevok

egyeztetett

idépontban

oktéber- Ujonnan érkezd

december Bels6 hospitalas,jo gyakorlatok atadasa ovodapedagogus/
szakmai
munkak6zosség
vezetd

3.2.Feleldsi rendszer- megbizatisok

A feladat, és feleldsi rendszeriinkben szereplé feladatok részben folyamatos részben

eseti megbizasok, melyek nagysdgrendjénél az egyenld elbanas, és terhelés, illetve az

Onkéntesség elvét tartjuk szem el6tt.

A felel6sség azt jelenti, hogy az adott teriilet a munka, illetve feladat tervezése, szervezése,

ellendrzése, és megvaldsitasa 6nallé munkaszervezéssel az adott dolgoz6 a felelds.

Nevelémunkat segitdk,technikai dolgozok:

Feladat

Felel6s

Elvaras

Munkakdri leiras, napi
feladatok, munkarendi beosztas
alapjan

dajkak,takaritd

Munkakari leirasban foglaltak
betartasa

Rendszeres fert6tlenitd
takaritas,jatékok,sporteszk6z5k
tisztitsa. ..

Titkari iroda

6.30-ra érkez6 heti valtasban

Folyamatos portalanitas,
fliggbnyok,
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székek megigazitasa,
ablakpéarkanyok
portalanitasa heti 2x
porszivézas,pokhaldtlanitas

Bejarati ajtd és a bejarat
tisztantartasa, aula folyosok,
1épcsé felsdprése, mosasa

felnott étkezd takaritasa.
Homokozéban 1évé homok
fellazitdsa minden nap

Takariténd

Folyamatos ablakmosas,
pokhalotlanitas, bejéarat
lesoprése, tiszta szép kdrnyezet

Fejlesztd szoba

7.30-ra érkez6

Portalanits,porszivézas stb

Nevelbi szoba

vasalds, mosékonyha rendje

8.00 -ra érkezb

Portalanités,porszivozas stb

kornyezettudatossag szem el6tt
tartasa

N. Ané foldszint

Beszerzések lebonyolitasa Jné Sz. E. Igények Osszegylijtése,jelzés a
(tisztitdszerek) vezetd felé,egyeztetés

D. Ané
Takarékossag Dr. Sné emelet Cso6podgd ,folyd csapok

elzarasa,aram takarékossagra
torekvés, szelektiv
hulladékgyiijtés betartasa

Takaritészerek kiaddsa Dr.Sné Takaritoszerek kiadasa a
takarékossag elvét szem el6tt
tartvatorténik

Szertar felel6s 6vodatitkar A szertarbdl elvitt,visszahozott
eszk6zok nyilvantartasa

Informacié felelds ovodatitkar Informécid dramlas biztositasa

a kollégak felé( plakatok
kihelyezése, zart csoport,
email.)

Minden dajka feladata: pihend id6 alatt sajat mosdo kitakaritdsa- szappantarték feltsltése,
kéztorl6k, we papir pétlasa WC, mosdok fertétlenitése, takaritisa, Sészoba hasznalata utdn annak
rendbetétele . Tornaszoba hasznalat eltt portalanitas , hasznalatot kdvetden eszkdzok helyrerakasa

3.3.(')v0dapedag()gusok, nevelé munkat segitk munkaidé beosztasa

Ovodapedagbgusok : heti munkaidd 40 6ra ,kozvetleniil a gyermekek nevelésére forditandé

id6 32 6ra. Az 6vodai foglalkozasokkal le nem kotétt részében heti négy 6raban a nevelést

elokészitd, azzal 6sszefliggd egyéb pedagdgiai feladatok, a neveldtestiilet munkdéjaban val6
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részvétel, tovabba eseti helyettesités rendelhetd el az dvodapedagdgus szamara.
(adminisztraciés munka, tevékenységre valo felkésziilésre csaladlatogatas, fogad6ora,

értekezletek, talora..)

Ovodavezeté-helyettes: heti 24 6ra

Ovodavezeté : heti 10 6ra beosztas szerint

Pedagodgiai asszisztensek: 8.30,00-16,30 és 9.30-17.30 heti 40 6ra, 2024.01.01-t61
csoportban t6lt6tt id6 heti 35 ora

9,00-13,00 heti 20 6ra

Dajkak: heti 40 dra heti valtasban

3.4. A Szakmai munkakozosség
Torvényi héttere

2011 évi CXC torv. a nemzeti kdznevelésrdl 71. § (1) ,,A nevelési-oktatasi intézményben
legalabb 6t pedagégus hozhat létre szakmai munkakozosséget. Egy nevelési-oktatasi
intézményben legfeljebb tiz szakmai munkak$zdsség hozhaté 1étre. A szakmai munkakdzosség
részt vesz a nevelési-oktatasi intézmény szakmai munkdjanak iranyitasaban, tervezésében,
szervezésében és ellendrzésében, Osszegzd véleménye figyelembe vehetd a pedagdégusok
mindsitési eljarasaban.”

A szakmai munkak$zosséget munkakozosség-vezetd iranyitja, akit a munkak6zosség
véleményének kikérésével az intézményvezetd biz meg legfeljebb 6t  évre
Intézményiinkben harom szakmai munkak$zosség miksdik.

Tehetséggondozé szakmai csoport idei nevelési évtdl Zold szakmai munkakozosség,
Gyermekvédelmi munkakézosség

A munkacsoportok munkatervének készitése az intézményi célok figyelembevételével

torténik, az éves munkaterv mellékletét képezi.

Teriilete: gyermektanc hagyomanydrzés, vizualis tevékenységek, mesemondas,
fenntarthatésag kornyezetvédelem, prevencid, a hatranyos helyzetii gyermekek
feltérképezése, esélyegyenldség biztositasa, segitségnyujtas, egylittmiksdés a kiillsnb6z6

intézményekkel, szakemberekkel
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A tehetségigéretes gyermekek felismerése fontos feladat a csoportokban. A kiemelt képességii
gyermekek szamdra plusz tevékenység adasaval, mely jatékos, a gyermek szdmara érdekes,

tovabbi kulcskompetenciaik fejlesztését segitjiik eld.

Megbeszélések idépontja Téma Felelds
2023. 09.05. tehetséggondozo csoport Munkak6z0sségvezetd

éves munkatervének
megbeszélése, szakmai
tervek

2023.09.06. Z51d munkakozosség tagok | Munkak6zosségvezetdk
valasztasa,éves feladatainak
megbeszélése,

Gyermekvédelmi
munkakozosség vezetdje,
tagjainak valasztasa,
feladatok megbeszélése

2023.09.13. Z51d munkakdzosség Munkaké6zosség vezetd

09.25. Z51d Ovoda palyazat
masodszori beadasa

2023. janius vége beszamol6 az éves munkarél | Munkak6zosségvezetok

A megbeszélések gyakorisaga az aktualitdsoknak megfelel6en torténik. (P1. z6ld
tinnepek,egyéb tapasztalatok stb)

3.5.Informaciéaramlds az intézményben

Az intézményiink minden dolgozdja szdmara biztositott a munkajukhoz sziikséges
informacidkhoz €s ismeretekhez valé hozzaférés, szobeli, digitalis, papiralapt - falitjsag,
konyvespolc- , internet eszkbzeivel

A kommunikécios rendszer tervszerii, hatékony kialakitasara toreksziink heti rendszerességgel
nevelétestiilet, ill. alkalmazotti megbeszélések alkalméaval. Az 4j 6voda épiiletében a kozss
neveldi szoba kialakitésa is el6segiti a hatékonyabb informéacié dramlast a falinjsagon
kifliggesztett informacidk olvasottsdgat mindenki alairasaval igazolja,zért online csoport is
segiti az informécio atadast.

A munka elismerését szébeli dicséret formajaban munkatarsak elétt illetve jutalom

formajéaban juttatjuk kifejezésre.
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[ Egyutt-miikoddk kore

Felelds

neveldtestiilet, Zold munkakzosség vezetd/
munkacsoport,Gyermekvédelmi | vodavezetd
munkacsoport

2 havi Tehetséggondozé csoport csoport vezetbje

sziikség szerint

neveldmunkat segit6k

ovodavezetd-helyettes

Informdcié tipusa, | Erintettek Informdcio Helye Dokumentum
hozzdférés a tovdbbitds tipusa
dokumentumokhoz mddja
Vezet6i fogadoora sziilok kifiiggesztés zart | Folyosé hirdeté | hirdetmény
havi 1 alkalom csoportban tabla
internet
Gyermekvédelmi szllék kifliggesztés zart | Folyosé hirdeté | hirdetmény
6sszekoto fogado csoportban tabla
6rdja havi 1 alkalom
internet
Pedagdgiai Nevel6testiilet | Széban, Faliujsag, Tablazatok,
munkaval, alkalmazotti irasban,email Oltsz6, tajékoztatok
szervezéssel, kor zart csoportban | neveldi szoba
munkarenddel (internet)
Osszefliggd
informéciok.
Pedagdégiai Sziil6k, email Az irodaban irasos
program, SZMSZ | nevelGtestiilet, dokumentacidk
Hazirend, egyéb alkalmazotti 6voda ill. folyosé
szabalyzatok honlap,iroda
koér honlap
Hazirend, sziilok Szdban és Elsb sziil6i honlap
gyermekekhez irdsban értekezleten
kapcsolédo minden
szolgaltatasokrol zart csoport sziil6 kézhez
sz016 tdjékoztatd internet kapja.
és feltételek Szébeli
tajékoztatas
Ellendrzési és Neveldtestiilet, | Széban vagy csoportnaplo,
értékelési munka alkalmazotti irasban ellendrzési
kor dokumentumok
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Egyéb informaciok | alkalmazotti Széban és neveldi szoba | Irasos
kor irasban Jfalitjsag, tajékoztatd
zart csoport facebook zart
internet, email csoport

Informécidk megosztasa soran a GDPR eldir4sait figyelembe vessziik.

Intézményen beliili egyiittmiikddéseket vezetoként timogatom. Tapasztalatcsere, segitségadas

fontos az intézményi célok elérése érdekében. (heti,-havi rendszerességgel)

A nevelés nélkiili munkanapok , innovativ kézssség kialakuldsat segitik el6, az intézményi
kapcsolatok mélyiilnek. Onképzést az alabbi szakirodalmak segitik: Internet szakmai oldalai,

RAABE kiadvanyai, Menedzser Praxis,Ovéndk kincsestara, Kisgyermekek,nagyprobléma

4.Nevelés nélkiili munkanapok idépontjai és felhasznalisuk

— intézményi szint

Egy nevelési évben az 5 napot nem
haladhatja meg

Nevelés nélkiili munkanapok szdma:

(sziikség esetén gondoskodni kell a
gyermekek feliigyeletér6l)2 nap nevelési
napon,3 nap sziinetben

-ajot ‘konysagl vésarra valé késziil6dés
alkalmdval kézmiives technikdk megismerése

Id6pontja: 2023. Osz oktober vége (2 nap, az
iskolai §szi sziinet idején)

Résztvevok: az 6voda alkalmazottai

Nevelési év eltelt idoszakanak
csoportonkénti értékelése-Tovabbképzésen

2024. Junius utolsé hete 2 nap szerzett ismeretek megosztasa

csapatépités
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kirandulasra.

fontossagat, 6vodai munkdra gyakorolt hatasat.

A sziil6k ezekrdl a napokrél idében kapnak tajékoztatast, igény szerint biztositjuk a gyermekek

feliigyeletét. A tervezett napok pontos datuma aktualitasuk alapjéan alakulnak, figyelembe véve azok

A fennmaradé nevelés nélkiili munkanapok szitkség szerint felhaszndlhaték, pl.: szakmai

5.Az intézmény kiils6é kapcsolatai

Az intézménylink fontosnak tartja a kiilsé partnerekkel val6 kapcsolati rendszer tervezését,
hatékony mikodtetését.

5.1. Csalad - Ovoda kapcsolata

Formai: Az el6z6ekben leirtakon kiviil:

tetéssel, valamint
csoportonként kije-161t
napokon és idépontban
telefo-non, interneten

Ddtum Megnevezése | Tartalom Erintettek Felelos
2024.08. | Baba-mama | Gjonnan felvett Uj gyerekek,sziilok, ovodapedagdgus
26 klub gyerekek,sziilék ovodapedago6gusok, ok

ismerkedése pedagodgiai

asszisztensek

sziilével csaladlatogat | gyermek megismerése | sziil§ 6vodapedagdgus
egyeztetet | s sajat gyermek,6vodapedagd | ok
t idépont kornyezetében,csalad | gus

nevelési elveinek

,6lményeinek

megismerése,

beszoktatas

megkonnyitése stb
2023.09.0 | befogadas, Lehet6séget teremtiink | gyermekek, sziil8k, 6vodapedagdgus
1-t61 beszoktatds | arugalmas d6vodapedagbdgusok, ok

beszoktatésra, a pedagdgiai

befogadas folyamatos, | asszisztensek

a gyermekek egyéni

igényei és képességei

szerint torténik.

Fogaddorak | Tajékoztatést kap a 6vodapedagdgusok ovodapedagdgus

sziilé gyermeke ,sziilok ok

fejlédésérol.

A fogado6 6ra meg-

tartdsa torténhet

személyesen egyen-

ként id6pont egyez-
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2023
szeptembe
r

sziil61
értekezletek,
Osszevont és
csoporton-
ként

Beszoktatési tapasz-
talatok, tajékoztatas a
pedagégiai program,
munkaterv
legfontosabb
célkitlizéseirdl. éves
programok Napirend,
heti rend, ismertetése,
hézirend legfontosabb
pontjai,

Hidnyzasok igazolasa
K6z6s nevelési elvek
kialakitasa a csaladdal.
Sziilék kotelességei a
2011 éviNKT. 72 §
El6 mesélés
fontossaga. Online tér
kéros hatasa a gyermek
idegrendszeri
fejlodésére

Online egyiittmiikodés
Jfontossdaga amennyiben
aktudlis

Jarvanyrigyi
helyzettel
kapcsolatos
szabdlyok
ismertetése

amennyiben aktudlis

sziilok
ovodapedagdgusok

6vodapedagdgus
ok

2023
oktober

Sziilok
sZamara
elbadas

Hogyan neveljiink
boldog gyermeket?
Szalay Adam
kommunikéacios
szakértd

sziilok

Ovodavezetd

2024
februar

csoportonké
nt

Az iskola
alkalmasséggal
kapcsolatos
informéacidk a
tankotelessé valod
gyermekek sziileinek,
szokas €s szabaly-
rendszer, gondozas,
jaték, nevelési tanulasi
tevékenységek, kiemelt
feladatok

37




szeptem- | Sziiloi éves munkaterv Sziil6i szervezet Dobosné Gddor
ber, szervezet ,szabélyozd elndke, SZMK Timea a sziil6i
februar, megbeszélés | dokumentumok tagok,6vodavezetd szervezet
sziikség e modositasanak elndke,
szerint véleményezése,progra 6vodavezetd

mok megbeszélése

Sziildk tdmogatdsaval

megvaldsitando6

programok és azok

koltségvonzatai,téritési

dijak meghatérozasa

Fontosnak tartjuk az 6voda és a sziilok egyiittmiikddésének lehetSségeit, azok bovitését, napi
szinti kommunikacidjat. Miikodésiinket agy tervezziik, hogy a sziildk felmeriilé igényeit
tamogatni tudjuk, lehetéségeink figyelembe vétele mellett.

Nevelésiink, feladataink, céljaink csak akkor Iehetnek eredményesek, ha kiegészitéi vagyunk a
csaladi nevelésnek és jol ismerjiik 6vodasaink életterét, lehetdségeiket. Folyamatosan kell
biztositanunk a sziildk érdeklddését, figyelmét, bizalmat, melyet munkankkal, a gyermekek
Ovodai  jelenlétével, fejlodésiinkkel  biztosithatunk. A gyermekek  érdekében
egytittmikddéstink, kommunikécionk, ért6 figyelmiink kell, hogy jelezze ezt a folyamatot.

A sziil6i értekezletekrdl feljegyzés késziil, melyhez az aktualis téma anyagét is mellékelni kell.
Kapcsolattartds tovdbbi formdi: nyilt napok, csalddi nap, kézés ajandékkészités

csoportonként, kirandulds csoportszinten, 6vodaszinten, sziilék balja , k6zos tanc

Az 6vodapedagégusok fogadé orai

Célja az intervencids pedagdgiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintéen legalabb
félévente egy alkalommal, melynek tartalmi alapja a gyermekek folyamatos nyomon
kovetésének irdsos (Fejlédési naplo) és szobeli tapasztalata. Az egyes csoportok fogadé 6rainak
idépontja — dévodavezetdvel tortént egyeztetés szerint — a csoportok hirdetstablain van

kifiiggesztve.
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5.2.Egyiittmiikodés a Széchenyi Istvan Altaldnos Iskoldval

Idopont | Megnevez Modja Erintettek Felelos
és
Ovodavez
etd
Egyezte | Kukucskél | Ovoda-Iskola
tés 6” atmenet 6vodapedagdgusok taniténdk, elsé
szerint | program megkdnnyitése | osztalyos gyerme-kek /volt dvodasaink/ -
havonta | Iskola érdekében k6z6s | utan kévetés
Ix szervezésé | jatékos délutan
ben szervezése a
leendd
nagycsoportos
kora
gyermekekkel dvodapedagogusok,elsd osztilyos
osztalyfonokiok
Ovodavez
etd
Y Latogatas az
Osz elsé osztalyban, | els¢
Jolyamd szakmai osztdalyospedagogus,gyerekek,ovodapedag
n tapasztalatok égusok,ovodds gyermekek
egyeztet megbesz€lése
és
szerint Els6 osztalyos
gyerekekkel
kozos jaték az
ovodaban
A leendd els6s
mdjus Nyilt nap | taniték alsos tanitok,ovodds Ovodavez
leend6 latogatnak el az | gyerekek,ovodapedagégusok ety
alsds 6vodaba.
tanitok Szakmai
részére konzultacio az
iskola
alkalmassagrol,
gyermekek
fejlettségérol
februdr | Mese Ko6z6s 0vodavezeté’, osztalyfonokok,eldadok, Ovodavez
eldadés az | ,,szinhazlatogata eto-
o6voddban | s”azl.2. gyerekek helyettes
osztalyosokkal

39




Jebrudr

Mese-ovi

mese-ovi
rendezvényre
pedagdgusok
meghivasa,gyer
mekek
megismerése

ovodis gyerekek,sziil6k

,ovodapedagdgusok,leendd elsés tanitck

Ovodavez
eto

folyama
tos

Téjékoztatd
plakatok,
felhivasok
kihelyezése a
két intézmény
rendezvényeire,
programjaira

sziilok,gyerekek,ovodapedagiégusok

ovodatitk
ar

mdrcius

iskolai
beiratas

Sziilok
tajékoztatasa

ovodapedagigusok, sziildk

ovodaveze
1

5.3.Egyéb partnerek

Idépont

Megnevezés

Moédja

Erintettek

Felells

Egyeztetés
alapjan

Zeneiskola

Sziilok szamara
tajékoztatd a
zeneiskolarol
hangszerbemutatd
Gyermekek
érdeklédésének
felkeltése a
hangszerek irant,
zenei nevelés
elésegitése,zenei
izlésvilaguk
formalasa

Zeneiskola igazgatd,
sziilok , gyerekek,
zeneiskola
névendékei,tanara

Ovodavezets-
helyettes

Folyamatos

Danyi
Boébita
Alapszolgdl
tato
Kozpont és
Csalddsegit
g
Szolgdlattal

A hétranyos helyzeti
és veszélyeztetett
gyermekek,csaladok
figyelemmel
kisérése kolcsonds
tajékoztatas,egylittes
csaladlatogatas ,
jelzérendszeri
megbeszéléseken
valo részvétel.
Pedagdgiai

6vodavezetd,gyermek
-védelmi sszek6td

gyermekvédel
mi csoport
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jellemzések

megkiildése
2023
oktobertdl Nagycsoportoskort | nagycsoportos roma | Ovodavezetd,
2024 roma gyermekek gyerekek,felkészit6 Alapszolgéltat
aug.31-ig részére szervezett pedagdgusok asi kozpont
prevencios vezetdje
foglalkozasok heti 3
alkalommal
2024 junius ballagési tinnepségre | Ovodavezetd, Ovodavezetd
pedagdgusok felkészitd SZMK tagok
meghivésa pedagdgusok
2023.dece Be-6vodaztatas Ovodavezetd
mber Bébita segitése,bdlcsodés- nagycsoportos
bélesode 6vodas talalkozo- bolestdés
nagycsoportos gyerekek,6vodas
bolcsddések latogatasa gyerekek,
az 6vodaban. K6z6s p .
N . . . ovodapedagdgusok,
tinneplés, karacsonyi blesddei neveldk
musorral kedveskedés
a bolcsodések
szamara.
Egyeztetés
szerint
nagycsoportos
Téjékoztatd a bolesddés sziilok
nagycsoportos
bolesédés gyermekek
sziilei szamara
folyamatos | Pedagégiai logopédus, Ovodavezet6,
Szakszolgs- | Logopédiai fejlesztés | fejlesztendd 6vodapedagég
lat heti rendszerességgel, gyerekek,6vodapedag | usok
iskolaérettségi gusok
vizsgalatok végzése.
Az 6vodapedagbgus
jelzése alapjan a
gyermek fejlettségének

vizsgalata. Nevelési év
eleji értekezlet
keretében a Pedagégiai
Szakszolgalat
munkajéardl és a3 és 5
évesek szlirésérdl
altalanos tajékoztato.
A sajat
szakteriiletiikon
gyogypedagogiai
segitségnyujtas a
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gyermekeknek,
rendszeres
fejlesztésiik, egyéni és
csoportos fejleszto,
valamint terapids
foglalkozasok
irdnyitésa .

2023. -
2024
j6n.30.

Gaodolloi
Forraskozp
ont

Szocialis segitével
valé egylittmiiksdés
igény és probléma
esetén a sziilokkel vald
kapcsolattartasban.

ballagési linnepségre
meghivas

Szocialis
segitd
Ovodavezetd

folyamatos

Mivel6dési
Kézpont

A falu
rendezvényein,iinnep
ségein vald
részvétellel
kapcsolatos
szervezési feladatok
megbeszélése
(karacsony,
gyermeknap, falunap
, nemzeti tinnepek)

Kiallitasok
latogatasa a
gyermekekkel

Konyvtarlatogatas

gyerekek,6vodai
dolgozok
Ovodavezetd

Ovodapedagég
gsok
Ovodavezetd

Tavasz

Ordongds
néptanc
egyiittes

kéz8s tanchaz
szervezése

6vodas gyerekek,
6vodapedagdgusok,
tancoktatok

Ovodavezetd

folyamatos

Fenntarto

Jelentések,
beszamoldk készitése,
adatszolgaltatas a
pénziigyi csoport,
szociélis csoport felé.
Képviselotestiileti
bizottsagi iiléseken,
valo részvétel,
kolcsonos informalas,

Fenntart6 képviseloi,
dolgozdi
Ovodavezetd
ovodavezetd helyettes
,0vodatitkar

Ovodavezetd
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egymas munkéjanak
segitése

folyamatos

Egészségii-
gyl
szolgaltatd

A gyermekek
egészségi allapotanak
rendszeres felligyelete
(fogaszati sziirés, évi 1
alkalom-Tisztasagi
vizsgalat sziikség
szerint, legalabb
félévente 1x)
Igazolasokkal
kapcsolatos
konzultacié

Egytittm{ikodés
tartosan beteg és
diabéteszes
gyermekek
ellatasaval
kapcsolatban

védéns, gyerekorvos, | Ovodavezetd
fogorvos,
gyerekek

Gyermvéd.
m.k. vezetd

folyamatos

Katolikus
egyhaz

Sziléi igény alapjan az
egyhaz hitoktatoja
részére teret adunk az
6vodai hitoktatdsnak ,
templom latogatas

gyerekek,hitoktatd, Ovodapedagog
sziildk usok

folyamatos

Danyi
Sportkor

Bozsik program-
sziilbi értekezleten
tajékoztatas

T. D. sziilék 6vodavezetd

tavasz

Danyi t6
horgasz
egyesiilet

Z51d tinnepek kapcséan
kirandulés a téhoz

gyerekek,6vodai Zsld

dolgozdk,egyesiilet munkakdzossé
képviseldje g
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6.A pedagégiai munka feltételei

6.1.Targyi, infrastrukturilis feltételek

Targyi feltételek, karbantartas

Mindegyik csoport

Jatékeszkdzok pétlasa,

Fogy6 eszkozok pétlésa: ceruzik, rajzlapok, gyurma,
zsirkréta, festékek, kellékek, kiilonféle anyagok stb.
melyek a vizudlis neveléshez és a vardzskezek
foglalkozdsokhoz  véltozatos kézmiives technikak
biztositasahoz sziikségesek

Fejlesztjatékok beszerzése

Pillangé, Katica csoport

festés,parketta csiszol4s

Udvar magas agyas létrehozasa a Méhecske csoport részére
titéscsillapito talaj pétlasa
Iroda asztali szamit6gép,laptop beszerzése

Karbantartdsi munkalatok

az udvari jatékok folyamatos ellendrzése, sziikség esetén
javitésa,

udvaron talalhato térol¢ épiilet tetdszerkezetének cseréje-
folyamatos bedzas miatt nem tudjuk tarolni az udvari
Jjéatékeszkdzeinket

Epiileten beliil eléfordulé hibak javitasa

Bejérat és udvar feldli kijarat

Tet6 kialakitdsa udvari kijérathoz (2019/ 20 évben kerilt

megrendelésre)

Fejlesztd szoba

butorzat bovitése

Irodaszerek, nyomtato kellékek pétldsa. Szakmai kényvek kiadvanyok vasarlasa.
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6.2.Személyi feltételek

A pedagégiai munka feltételei — Humé4n eréforras

Az dvodai féréhelyek szima: | 150

Indithato csoportok szdma: |6

A 2023/2024- es nevelési évre | 54
felvett gyermekek szdma

Tankdételes kord gyermekek |43

szdma
Sajdtos nevelési igényii 6
gyermekek szdma

Osszes gyermek létszima 145+ SNI=152

O'vodapedago'gusok 8
szdma:(vezetovel egyiitt)
Felsofoku végzettségiiek 8
szdma:

Szakvizsgdval rendelkezék 2
szdma:

Pedagdgiai munkit segiték 11 fo

szdma

Takarité 1
Konyhai dolgozok 8
Osszlétszdm 28

45




- Nyitvatartds: 11 ora / nap
1. Gyermeklétszdim, csoportlétszimok, csoportelosztds, csoportszervezés

2. Személyi feltételek

o Agbvodajellemsii
- Munkarend: 5 nap / hét ( Hétfot61 — Péntekig )

2023 szeptember Katica Modkus Pillango | Siini Micimacké | Méhecske | Osszesen
30-ig csoport csoport csoport csoport csoport csoport
Gyermek-létszdm Fiu: 11 Fiu:16 Fig:17 Fiu: 13 Fiv:14 Fiu:13 84
Ldny:13 Ldny: 11 | Ldny: 7 | Ldny: 14 | Ldny:8 Ldny:8 61
Ossz:24 Ossz:27 | Ossz: 24 | Ossz:27 | Osszes:22 | Ossz:21 145
SNI gyermekek 2 - 2 - 2 - 6
szdma
BTM gyerekek - 1 3 6 3 - 13
szdma
cigdny gyermekek 9 9 11 9 12 5 55
szima
Tankiteleskori 6 6 10 13 8 - 43
germek
Csoportvezetd Ped.I (F) | Ped.l. Ped I(F) | Ped.I (F) | PedlI Ped IT
dovodapedagdgusok | Kné BA. | Cs.L.né | K. A. K.Lné 0. A. M. P. M.
Délutinos Vér Sdandorné, Gerencsér Csilla
ovodapedagdgus
Pedagdgiai G-K A, B. A., L. Sz.,Ny-T. B
asszisztensek
Dajkdk B B B C (o B
D.Ané Dr. Sné K. Jné N. Ané G.né KK J.SZ.E.
Ovodavezeti | Ped.IT (G)

A személyi ellatottsdgunkkal kapcsolatos nehézségekrél a fenntart6t folyamatosan

tdjékoztatom, melyben segitd timogaté partner a fenntarté. Egyik legfontosabb vezetdi

feladatomnak tartom tovabbra is, a humanerdforras biztositisat, a meglévo
dvodapedagdgusok munkajanak elismerését, a tovabbi terhelés kikiiszbolését.
Az Ures allashelyek terhére 2 6 nyugdijastl pedagogiai asszisztenst alkalmazunk igy tudjuk
az 6voda miikddését biztositani. Sajnos az 6 csoportra nem biztositott a csoportonkénti kettd
6vodapedagdgus.
Az 6vodapedagdgus munkakor betoltésére folyamatosan palyazatot irunk ki. Tobb internetes
portélon és fiskoldkon kézzétessziik az allashirdetést bizva a sikerben. A megnivekedett
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feladat ellenére toreksziink a szinvonalas munka végzésére és a gyermekek mindenek felett
all6 érdekét tartjuk szem el6tt.
A gyermekek Iétszama megndvekedett,ezért ,sziikséges volt a hatodik csoport beinditésa.
A csoportlétszam kialakitasanal a Kéznevelési térvény elbirasai, a csoportszervezésnél, az
alabbi szempontok érvényesiiltek:

® acsoportban maradt gyermekek szama

e acsoport alapteriilete

e SNI gyermekek szama

* halmozottan hatranyos helyzetd gyermekek szdma

o sziiloi kérések

o testvérek a csoportban
Az idei évben is probaltuk ugy elosztani a gyermekeket, hogy minden csoportban az azonos
terhelés elve érvényesiiljon. Az Gjonnan beinditott csoport azonos életkort gyermekekbél 4ll.
Azt is szem el6tt tartottuk egyes esetekben, hogy kik azok a gyermekek akiknél a
személyiségfejlodésiik szempontjdbol nem szerencsés ha ugyanazon csoportba keriilnek. A
fenntart6tol engedélyt kértlink a maximalis csoportlétszam tallépésre, ezltal biztositani
tudjuk az év kozben masik 6vodabol érkez6 gyermekeket, illetve folyamatban van 2 gyermek

esetében a sajatos nevelési igény megallapitasa.
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6.3.Szervezeti feltételek

6.3.1.Intézményi feladatmegosztas

Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint

Ovodavezetst tavolléte esetén az 6vodavezetd helyettes helyettesiti .

Ovodavezetd helyettest tavolléte esetén az dvodavezetd, egyidejli tavollétiik esetén a

legmagasabb szolgalati idével rendelkez8 6vodapedagdgus helyettesiti .

Ovodapedagdgust tavolléte esetén az dvodavezetd fogja helyettesiteni

Munkaltatéi feladatok:

Feladat

A képesitési
kovetelmények figyelembe
vételével az dvoda
dolgozéinak alkalmazasa

Dolgozdk tajékoztatasa A
Pedagégusok ij
életpalyajarol sz616 2023.
évi LILtorv.rél

Koéznevelési
jogviszony,médositasa

Alkalmazottak besorolasa,
illetmény-elémeneteli
rendszerének figyelemmel
kisérése

Anyagi és erkdlcsi
elismerés gyakorlasa

A kozalkalmazottak
személyi anyaganak
kezelése, alapnyilvantartas

A miiszakrend elkészitése

Felelos

intézményvezeto,

intézményvezetd

intézményvezet6

intézményvezet6

ovodatitkar

intézményvezetd
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6.3.2. Az intézményi igazgatas teriiletei

Erintettek

munkavallalék

munkavallalok

munkavallalék

munkavallalék

munkavallalok

munkavallalok

Hatarido

legkésGbb a
munkéaba
allas napja

szept.15.

2024.01.01.

2023.

I november 15
|
\

folyamatos

folyamatos

i augusztus 31



Feladat

A munkarend
meghatérozésa,
munkafegyelem
betartatésa, ellendrzése

Munkakoéri leirasok
feliilvizsgalata

Szabadsagolasi terv
elkészitése

Hianyzasok nyilvantartésa,
tulmunka elrendelése

A dolgbzék munka-,
baleset- és tlizvédelmi

oktatdsanak megszervezése

Uj belépé dolgozdk
szakmai elvarasok
ismertetése

Uj dolgozé palyakezddk,

illetve gyakorlattal
rendelkezdk szamara a
Pedagédgiai Program
megismerése,
alkalmazasa, az
intézményi
hagyomanyok tisztelete,
az intézményben eddig

kidolgozott, és kiforrott a

neveldtestiilet altal
elfogadott szakmai
elvarasrendszer
megismerése,
alkalmazasa

Szakmai gyakorlati évek
modositasa

GDPR sziiléket érint6
dokumentacidéhoz
hozzaférés biztositasa
GDPR nyilatkozatok
kitoltése

Felelos

intézményvezeto,
intézményvezetd-helyettes

intézményvezetd

intézményvezetd

helyettes

intézményvezetd

intézményvezetd

intézményvezetd

helyettes,6vodapedagégusok

informatikus
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Erintettek

munkavallalok

munkavallalék

munkavallalok

munkavallalék

munkavallalék

4j dolgozdk

6vodapedagogusok

sziilok,6vodapedagbgusok

Hatarido

folyamatos

szeptember

30

februar 15.

folyamatos

szeptember

folyamatos

oktdber 1

ovodakezdést
kovetden



Pedagoégiai feladatok:

Feladat

Az 6voda pedagbgiai programjanak
megvaldsitisa

Uj gyermekek fogadasa,sziilsk segitése

Az 6voda munkatervének elkészitése

Az dvodai nevelés orszagos
alapprogramjaban megfogalmazott
alapelvek érvényesitése

Az dvodai nevelémunkéhoz segitségnyijtas

A nevel6testiileti és munkatarsi értekezletek

eldkészitése, lebonyolitasa

A szakmai munkak6zgsségek segitése

Az intézmény dokumentumainak sziikség

. szerinti (PP.SZMSZ Hazirend) atdolgozasa

Az 8nképzések és tovabbképzések
megtervezése, Oszténzése

A sziilék és az 6voda kapcsolatanak

elmélyitése

A tehetséggondozas, felzarkéztatss és az
egyéni fejlesztés figyelemmel kisérése

Felel6s
intézményvezetd,

ovodapedagdgus
ok

intézményvezetd

intézményvezetd

intézményvezeto,
helyettes,
szakmai
munkak6zosség-
vezetok

intézményvezetd,
értekezlet-
felel6sok

intézményvezeto,
helyettes

intézményvezeto,
nevelbtestiilet

intézményvezetd
intézményvezetd

6vodapedagdgus
ok

intézményvezet6,
ovodapedagdgus
ok
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Erintettek

intézményvezetd,

6vodapedagdgusok

szlldk,gyermekek

alkalmazotti
kozosség

alkalmazotti
koz0sség

alkalmazotti
kozosség

alkalmazotti
koz6sség

6vodapedagdgusok

ovodapedagdgusok
, sziilék

6vodapedagdgusok

sziil6k és ovodai
alkalmazottak

gyermekek, sziilok,

Hatarido

folyamatos

folyamatos

minden évben a
nyito értekezlet
elotti hét

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos



Feladat

Az 6voda informécids rendszerének
miikodtetése

A nevelémunka ellenérzése, értékelése,
onértékeléssel kapcsolatos feladatok

Beszamolo készitése a fenntarto felé

Felelds
intézményvezeto,
intézményvezet6

-helyettes,

ovodatitkar

intézményvezett

intézményvezet6
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Erintettek

alkalmazotti
kozOsség

alkalmazotti
kozosség

fenntarto

Hataridoé

folyamatos

folyamatos

a fenntart6 altal
meghatarozott
idépontban



Taniigy-igazgatasi feladatok:
Feiadat

A gyermekek felvétele, atvétele, a sziildk
irdsos értesitése, a gyermekcsoportok
kialakitasa

| Az 6vodakotelesek 6vodaba jarasanak
figyelemmel kisérése, igazolatlan
hidnyzas esetén a sziikséges intézkedések
megtétele

Torekvés a gyermekbalesetek
' megelézésére

- A gyermekek egészségligyi vizsgélatanak
- megszervezése

A gyermekek adatainak nyilvantartdsa, az
- adatok tovabbitasanak intézményvezetén
- keresztiili tigyintézése, az adatvédelem
 biztositasa

Taniigyi dokumentumok vezetése,
 taniigy-igazgatasi, tigyviteli feladatok
-~ ellatasa

|
- A statisztikai lapok kitoltése, kotelezo
adattovabbitas

Az tjonnan felvett gyermekek részére
 oktatési azonosité igénylése KIR

' rendszerben

|

' Javaslattétel az 6voda nyitva tartasara,
zarva tartds engedélyeztetése

Felelos Erintettek
e, . gyermekek, sziil6k,
intézményvezet6 - )

ovodapedagogusok
intézményvezetd,
6vodapedagdgusok
gyermekvédelmi 6vodakotelesek, sziildk
felel6s, szocialis

segitd
intézményvezet6,

sziilok, gyermekek

6vodapedagdgusok
intézményvezet6-
y gyermekek
helyettes
szilok,
intézményvezetd,  gyermekek,6vodapedagégusok
6vodatitkar
intézményvezetd, i ..
A Y ) 6voda dolgozoi
6vodapedagdgusok
intézményvezets
intézményvezetd — az évoda dolgozdi, a
helyettes gyermekek
ovodatitkar
ovodatitkar gyermekek
intézményvezetd  sziilok, alkalmazotti kozosség

52

Hataridé

jelentkezés,

beiratkozas

majusban, ill.
folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

a megadott
hatérid6 (okt.
15.)

folyamatos

a zarva tartas
kiirasa
februdr 15-ig
kotelezo



Feladat

A tankoteles kora iskolaéretlen
- gyermekek szakért6i vizsgalatdnak kérése

| Az iskolaba 1épéshez szitkséges fejlettség
' megallapitdsa

Az iskolaérettségi vizsgalatra kiildendd
gyermekek pedagogiai véleményének
kiildése az EPSZ felé

' Kontroll vizsgalatra kiildendé gyermekek
névsora a Szakértdi Bizottsadghoz

Iskolaba felvett gyermekek kijelentése
KIR. - bdl

- Tankdteles gyermekekrdl vodai
szakvélemény adasa, az altalanos iskolai

. beiratassal kapcsolatos 6vodai feladatok
megszervezése

3 Ovodai beiratkozas lebonyolitisa

Ovodai felvételrdl hatérozat kikiildése

- Az Gjonnan felvett gyermekek sziileinek
| sziil6i értekezlet tartdsa

Felelgs

6vodapedagdgusok

6vodapedagogusok

Intézményvezet6,

6vodapedagogusok

intézményvezetd,
6vodapedagdgusok

6vodatitkar

intézményvezets,
ovodapedagogusok

intézményvezetd

intézményvezetd,
ovodatitkar

intézményvezetd

' A hitoktatas feltételeinek biztositésa

. A gyermek- és ifjasagvédelmi feladatok
 megszervezése

intézményvezetd,

gyermekvédelmi

felel6s, szocialis
segitod
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intézményvezetd

Erintettek Hataridé

gyermekek november 30

januar 15-t61

az 6vodai
kek, sziil6k
gyermekex, szilo szakvélemény
kiadasaig
gyermekek, sziil6k , nevelési —
tanacsadé munkatdrsai janu
gyermekek, sziilék februar
gyermekek augusztus 31.
gyermekek, sziilék, iskola aprilis 10.

szillok, gyermekek majus elsd

hete
sziil6 junius 15.
sziilok, 6vodapedagdgusok junius 30,
© gyermekek, szillsk  folyamatos
gyermekek, sziil6k folyamatos



Gazdalkodasi feladatok:

Feladat

Az 6voda éves koltségvetésének
megtervezése, felhasznalasanak irdnyitasa

Az évodai csoportok év eleji inditasshoz
sziikséges eszkdzok,anyagok beszerzése

Az évoda fenntartasaval, karbantartasival és
feldjitasaval kapcsolatos munkak
megszervezése

A biztonsagos munkavégzés feltételeinek
biztositisa

Az ingé és ingatlan vagyon védelme

Selejtezés elrendelése, leltarozas

Felelés

| intézményvezets

i intézményvezetd

intézményvezetd

intézményvezets,
munkavédelmi
felel6s, tlizvédelmi
felelds,
foglalkozas-
egészségiigyi
tizemorvos

intézményvezetd

intézményvezetd

oOvodatitkar
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Erintettek

fenntartd, az 6voda
alkalmazottai

6vodapedagdgusok

az 6voda
alkalmazottai

intézményvezetd,
munkavéllalok

intézményvezetd,
munkavallalok

fenntarto,
6vodatitkar,dolgozok

Hataridé
a tervezet leadéasa a
fenntart6i igény ‘
szerint ‘
oktéber 30

folyamatos

Folyamatos, a nyari
munkék
megtervezése:
majus hé

folyamatos

folyamatos

a fenntart6 '
rendelkezése szerint




6.3.3. Intézményi dontés, dontés elékészités

o

Az értekezleteken vagy azt megel6z8en torténnek a dontés eldkészitések, a megfeleld informéaciok
ataddsa, megvitatsa. A jogszabalyoknak megfelelden biztositjuk a kollégak, nevelGtestiilet,
szakmai munkakozdsség, sziilok, sziildi szervezet véleményezési, dontési, javaslattételi jogait

/értekezletek rendje,témai 3. fejezetben leirtak szerint/
6.3.4. Részvétel kiilsé tovabbképzésen — akkreditalt

A neveldtestiilet altal jovahagyott Beiskolazasi terv alapjan alakulnak a tovabbképzések:

A tovabbképzési ajanlatok koziil azok keriilnek kivalasztésra, melyek illeszkednek a pedagdgiai

programunkhoz aktualitasokhoz, és a tovabbképzési tervhez.

; - | o , A tovibbképzés |
Résztvevik neve A tovdbbkeépzés tipusa/ téma ey p
idopontja

Elménypedagégia
Mné P.M. 6vodapedagégusoknak szeptember29-30
| /természetpedagdgia,erddpedagdgia/

Felnéttek munkavédelmi oktatasa és egészségiigyi vizsgalatinak rendje
Munka-, és tlizvédelmi oktatds: évente egy alkalommal szept-oktéber

Egészségligyi vizsgélat : évente egyszer- egyeztetve az 6voda iizemorvosaval

Neveld munkat segit6k bels6 képzése, tovabbképzése

Célja: Kiemelt feladatok megvalésitasihoz szitkséges ismereteik b6vitése
A gyermekekkel, 6vodapedag6gusokkal, a kozvetlen munkatarsakkal, és a sziilékkel vals kapcsolat
eredményességének biztositdsa, valamint a munkakéri feladatok mindségi szinten torténd

ellatdsanak timogatasa.
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A nevelbtestiilet ¢s a neveld munkét segiték szamara nevelés nélkiili munkanap keretében olyan
témavalasztas,vagy konferencidn valé részvétel biztositdsa, melynek témaja az aktualitasokhoz

igazodik és a pedagdgiai munka szinvonalat emeli.

-Human eréforras fejlesztése feladatunk
-Tamogassuk egymast segitd beszélgetésekkel, amikor latjuk, hogy a kollégank nehézséggel kiizd
-Foglalkozzunk a kollégak mentalis egészségével

-Tudastartalmak megosztdsa folyamatosan online forméaban

-Féiskolai hallgaté mentoralasa .

-Nyitottak vagyunk pedagogiai asszisztens és dajka képzésben résztvevék mentoralasara

Ssz. hallgaté Mentor

N |r—

B. A. Cs. L.
L. Sz. Mné P. M.

- Szakmai tapasztalatcserék

- A tuddsmegosztds intézményi gyakorlata - elektronikus megosztasokkal, nevelétestiileti
tanacskozasokon

- Innovécidk, palyézati projektek, fenntarthatosag biztositasa (Zold 6voda, Boldog évoda,
Madarbarat 6voda, Zold témahetek, adventi vasar elézéekben leirtak)

- Pedagbgiai esetmegbeszélések

- Intézményi hagyoményok megtartdsa ( koszontések, kozos iinneplések,szakmai
kirandulasok,jubilalok kdszéntése stb)

- Nyugdijas dolgozék meghivédsa 6vodai gyermek-, és felnétt rendezvényekre, Meghivasuk

nevelbtestiileti kirdnduldsra
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A munkaterv jogszabalyi hittere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl
229/2012. (VIIL. 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi
CXC. torvény végrehajtasarol
363/2012 (XII. 17.) kormanyrendelet az &vodai nevelés Orszagos
alapprogramjrél és annak modositasardl sz616 a 137/2018. (VIL 25.)
kormanyrendelet
2023. évi LII- torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarsl
326/2013. (VIIL. 30.) kormanyrendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérél
¢s a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. térvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasardl — 2023. december 31-ig
401/2023. (VIIL. 30.) kormanyrendelet a pedagégusok 1ij életpalyajarol szol6
2023. évi LIL. torvény végrehajtasarol — 2024. januar 01-t61
402/2023. (VIIL. 30.) korményrendelet a pedagdgusok ij életpalyajarl sz616
torvény szerinti felzark6z6 és kedvezményezett telepiilések listajardl, valamint
egyes kozneveléssel 6sszefligg$ kormanyrendeletek modositasardl
403/2023. (VIIL. 30.) korményrendelet egyes kozneveléssel osszefliggd
kormanyrendeletek modositasardl
20/2012. (VIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mikdodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasarol,
valamint az ide vonatkozé mddositasok
2008. évi XXXI. toérvény az esélyegyenldség érvényesiilésének kdzoktatisban
torténd elémozditasat szolgald egyes torvények modositasarol.
26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol
30/2023. (VIIL 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérsl
Az 6voda szabéalyozé dokumentumai:

o Alapit6 okirat,

o Tevékenységkozpont helyi pedagbgiai program

o Szervezeti és Mikodési Szabalyzat,

o Hézirend,

Utmutatok - Oktatasi Hivatal:
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LEGITIMACIOS ZARADEK

E"rve’nyesség: 2023. szeptember 1-t61 2024. augusztus 31-ig
A nevel6testiilet. a 2022/2023-as nevelési évre sz616 munkatervét 2023.év. 09. hé...07. napjan
tartott nevelStestiileti {ilésén megvitatta és a 2023 év . 09 ,hé. 07 napjan kelt nevelStestiileti

hatdrozata alapjan, 100 %-os ardnyban igen szavazattal elfogadta.

Dany, 2023. 09. 05.

...............................................................................

dvodavezetd neveldtestiilet képviseldje

Sziiléi szervezet az Eves munkatervet megismerte, véleményezte, a benne foglaltakkal
egyetértett

.............................................

sziil6i szervezet képviseldje

A Fenntarté a Dényi Nefelejcs Ovoda 2023/2024-es nevelési évre sz616 Eves Munkaterveét
jovahagyta.

............................................

Fenntartd
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Melléklet

1. sz. melléklet: Gyermekvédelmi munkaterv
2. sz. melléklet: Tehetséggondozé munkakézosség munkaterve
3.sz Z6ld munkakozsség munkaterve

4. sz. melléklet: Sziil5i k6zdsség munkaterve
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1. sz. melléklet

" Gyermekvédelmi munkatery

Gyermekvédelmi feladatok az évoddban

A Gyermekvédelemmel §sszefliggd feladatokat az Gvoda dolgozoival, els6sorban az évodavezetdvel és az
6vodapedagogus kollégakkal kozosen latjuk el. Az 6vodai nevelésben részt vevd gyermekek testi és lelki
egeszségét, fejlédését figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén segitséget nyljtunk. Az 6vodaba keriilé gyermekeket
otthonukban meglatogatjuk és a csaladokkal folyamatos kapcsolatot tartunk. A kiemelt figyelmet igényld
gyermekekre, csalddokra nagyobb figyelmet forditunk és problémaikban, nehézségeikben segitséget nyijtunk.
Minden csaladot igyeksziink hozzajuttatni az éket illetd kedvezményekhez és lehetéségekhez gyermekeik
szamara. Segitiink a sziikséges dokumentumok beszerzésében, a nyomtatvanyok kit6ltésében,
tovabbitisaban.

Esetleges virushelyzet vagy egyéb rendkiviili helyzet esetén kovetjiik az éppen érvényben 16v§
rendeleteket, szabdlyozasokat és ennek megfelelSen jarunk el az 6vodai mindennapokban.
A jelzbrendszer tagjaival az el6z6 évekhez hasonléan folytatjuk a k6zds munkat.
Folyamatos kapcsolatot tartunk, sziikség esetén a megfelelé helyre jelzést inditunk a gyermekekkel
kapcsolatban és igyeksziink hatékonyan segiteni egymas munkéjat a gyermekek érdekeit szem elétt tartva. A
gyermekorvos segitségével folyamatosan ellenérizziik a hidnyzasokat, tdjékoztatjuk a sziiloket a hidnyzasok
kdvetkezményeirdl, sziikség esetén felkeresem Sket és ellenérzom a hidnyzas okat.
Az eléttiink 4116 nevelési évben is célunk a csaladokkal - kiemelten a hatranyos helyzet(i csalddokkal - minél
t6bb kdz3s programot szervezni, igy segitjiik el6 beilleszkedésiiket a kozosségbe, ezen feliil segitjiik a
tajékozodast, betekintést az Gvodai élet mindennapjaiba. A kiirdsokon kiviil mindenrél széban is
tajékoztatast adunk, hogy senki figyelmét ne keriilhessék el a fontos informaciok.
Figyelemmel kisérjiik a gyermekek fejlédését, évente 2 alkalommal méréssel ellendrizziik a folyamatos
fejlodést. Sziikség esetén a gyermeknek a neki sziikséges médon segitséget nyujtunk: egyéni fejlesztésben
részesitjiik, szakember segitségét kérjiik vagy a Pedagégiai Szakszolgélathoz iranyitjuk vizsgélatra.
A vizsgélatokhoz a szitkséges dokumentumokat elkészitjiik és a sziilével egyeztetve tovabbitjuk. Nyomon

kévetjiik a vizsgalatok idSpontjét, a tovabbi vizsgalatok megtorténtét. Sziikség esetén segitséget nytjtunk.




Ennek érdekében:

- A gyermekek testi, lelki és szocialis fejlédésének nyomon kévetése, kiemelten az egyéni banasmod
megvaldsitasaval

- Rendszeres kapcsolattartas a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek sziileivel

- Kapcsolattartas a Gyermekjoléti Szolgalattal

- Kapesolattartas a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival

- Gyakoribb tajékoztatds a sziil6k részére az érvényben 1év6 rendeletekkel kapcsolatban

- Folyamatos kapcsolatot tartva a gyermekorvossal a hidnyzé gyermekek ellendrzése, ennek folyamatos
dokumentaldsa

- A gyermekek és sziilok felkészitése, a helyes magatartas, a szabalyok betartatdsa

- Szocialis segité bevonasa az vodai intézkedések menetébe, a csaladok ellendrzésébe

- Gyermekvédelemmel és a jarvanyiigyi helyzettel kapcsolatos dokumentumok kezelése

- Gyermekek fejlddésének nyomon kovetése, szikséges segitségnyjtas szervezése

- Programok szervezése a csalddok és az 6voda kapcsolatdnak javitsa, a nehezen alkalmazkodé csalddok
beilleszkedésének megsegitése érdekében

7

- Folyamatos egyeztetés az 6vodapedagogusokkal az Gj vagy folyamatban 1év esetekkel kapcsolatban

CEL:

A prevencid, a hdtrdnyos helyzetii gyermekek feltérképezése, esélyegyenliség biztositdsa, segitségnyujtds,
a veszélyeztetettség és hdtrdnyos helyzet csékkentése; egyiittmitkiodés a killonbozé intézmeényekkel,

szakemberekkel

- A szocidlis hatranyok enyhitését segitd tevékenységeink soran feladatunk az évoda vilagat nehezen
elfogadg, illetve egyiitt nem miik3dd, esetleg gyermekiiket is elhanyagold csaladokkal valo -

egylittmiikddésre késztetd — kapcsolattartas. Anyagi timogatés lehetségeinek kiaknazasa

- Az 6nmiivelés igényének kialakitasa
- Atolerancia, segit6készség kialakitasa, a massag elfogadasa
- Praktikus ismeretek elsajatittatisa

- A mindennapi élethez szitkséges készségek kialakitdsanak segitése: tandcsadas, kiilsé segitség
felajanlasa

- Csalddi életre és egészséges életmddra nevelés




Tevékenységeink a szocidlis hdtrdnyok enyhitésére

- Differenciélt fejlesztés

— Egészségnevelés

- A sport és egyéb mozgastevékenységek megismertetése, megszerettetése

- Interkulturalis ismeretnyujtas: Pl. életvezetés, cigany irodalom

- Tehetségigéretes gyermekek felkészitése

- Felzarkéztatd foglalkozas a valamilyen teriileten lemaradéknak

- Igény szerint ligyelet biztositasa: sziil8i értekezletek és forumok id6tartama alatt

- A csalddi életre nevelés tanitasa: tandcsadas, kiilsd segitség felajanlasa

- Mozgéaslehetéség biztositasa

- Kulturalis rendezvények csoportos latogatasa

- Mindenki szdmadra elérhetd kozds programok szervezése az 6vodéban és évodan kiviil a sziilékkel,

gyermekekkel

Feladat Modszer Felelos Hatdridé" | Dokumentum
Felmérés  készitése a | Jelenléti ivek Gyermekvédelmi 09.30 Felvételi és
gyermekekr6l, hatranyos | ellenbrzése munkacsoport vezetd mulasztési
helyzetii gyermekek naplok,
szambavétele Hatarozatok ellendrzése | Ovodavezetd helyettes jelenléti ivek

Hatarozatok
Beszélgetések Csaladlatogatas, Csoportvezetd 6vondk | folyamatos | Anamnézis
kezdeményezése az lap
6vondkkel Koérnyezettanulmany
gyermekvédelmi Gyermekvédel
problémakrol mi napld
A rendszeres | Jegyz6i hatarozatok Csoportvezetd dvonbk 10.15. Jegyzdi
gyermekvédelmi alapjéan torténd hatarozatok
kedvezményben regisztracio Elelmezésvezets
részesiilék  adatainak 4 Jelenléti fvek
egyeztetése Gyermekvédelmi
munkacsoport vezet6

Kozosen kidolgozott 6v6- | Személyes egyeztetés, Gyermekvédelmi 09.30

védb intézkedések

konzultacid

munkacsoport vezetd




megbeszélése,

Egyeztetés a véd6énovel a

ovodai szocialis segité

; . Ovodavezetd
tisztasagi sziirésrol
Aktudlis jogszabalyi
valtozasok megbeszélése
A rendszeres Gyermekvédelmi folyamatos
gyermekvédelmi munkacsoport
kedvezményben Jelenléti iv
részesiilok hatarozatai 6vodapedagdgusok

lejartanak figyelemmel nyomtatvanyo
kisérése. k
Aktualis feladatok Gyerm.véd.ossz. folyamatos -
ellatasa

Gyermekétkeztetés Sziilok tajékoztatasa, Gyermekvédelmi szept. Jelenléti ivek,
kedvezményének nyilatkozatok atadisa, munkacsoport

igénybevételéhez ellendrzése, tovabbitdsa ’ kimutatasok
nyilatkozatok kiosztdsa | az élelmezésvezetének Elelmezésvezets

Ingyenes 6vodai nyomtatvanyo
étkeztetés100%-os k

téritési dij -kedvezmény

érvényesitése
A kotelez6 6vodai Ellen6rzés Gyermekvédelmi Folya- Felvételi és
nevelésben vald munkacsoport mulasztasi
részvétel nyomon Y matos. naplok,
kovetése, a hignyzé Csoportvezeté 6vondk,

gyermekek jelzése a Ovodavezets Jelenléti ivek
megfeleld szerv felé

6vodai szocialis segitd

A hétranyos helyzetii Porkolabné- féle csoportvezetd 6vondk | 10.15., majd | Porkolabné-
gyermekek fejlettségi mutatok folya- féle fejlettségi
képességfelmérés elemzése, a fejlesztés mutatok,
alapjan t6rténd iranyainak matosan | egyéni
fejlesztésének nyomon meghatdrozésa, majd fejlesztési
kovetése, az nyomon kovetése tervek

eredmények
regisztralasa




A HHH gyermekek A csoportok egyéni Folyama- Egyéni
fejlddésének nyomon fejlesztési terveinek fejlesztési
kovetése, a nem megismerése csoportvezetS 6vondk | tos tervek
megfeleld fejlédés

okainak feltarasa

A H.H.H. gyermekek Gyermekvédelmi folyamatos | Nyilvantarto
nyilvantartasanak munkacsoport lap

vezetése

A Danyi Bobita Konkrét esetek Gyermekvédelmi Gyermekjoléti
Szocialis és megismerése, megoldasi | munkacsoport vezetd Szolgalat
Gyermekjoléti kozpont | javaslatok ovodavezetd Jjegyzbkodnyvei
esetmegbeszélésein valé | megfogalmazasa

részvétel

A HH, HHH gyermekek | Iskolaérettségi vizsgélati | Csoportvezeté évondk | Februar Pszicholégus
iskolaérettségi eredmények elemzése véleménye
vizsgélatainak

figyelemmel kisérése

Az iskolaba keriilé Konzultacié Gyermekvédelmi Marcius

gyermekekkel munkacsoport

kapcsolatban felmertild )

problémak Ovodapedagdgusok

megbeszélése

Aktualis jogszabalyi telefonos egyeztetés, Gyermekvédelmi Folyamatos Jogfutar,
valtozasok konzultacié munkacsoport

megbeszélése, Torvényi
kapcsolattartas a szabalyozasok

Polgarmesteri hivatal
szocidlis eléaddjaval,
folydiratok figyelemmel
kisérése




Esetleges virusfertézés | konzultacid, tajékoztatas | Ovodapedagdgusok folyamatos | Ervényben
elleni eredményes szoban €s frasban, szocialis segitd 1évd
védekezés érdekében ellendrzés, rendeletek,
bevezetett protokoll figyelmeztetés ajanlasok
betartdsa, betartatasa
Esetleges tajékoztatas, gyermekek 6vodapedagogusok, folyamatos | Jelenléti iv,
virusfertézések megfigyelése, hianyzas gyermekvédelmi mulasztasi
megfékezése érdekében | esetén egyeztetés a munkacsoport naplé,
a gyermekek gyermekorvossal, szocialis segitd részletes
hidnyzasanak és sziilével, dokumentalas adatrogzités
egészségligyi
allapotanak fokozott
ellenérzése
Eves munka sszegzése Dokumentum Gyermekvédelmi junius beszamold
munka k&zosség
elemzések vezetd

Dany, 2023. 09. 20.

Kucserané Boti Andrea

Gyermekvédelmi munkacsoport vezetd




Tehetséggondoz6 Szakmai
Munkak6z6sség
2023-2024 nevelési év munkaterve

Gyermektanc

Nefelejcs Ovoda

»A tanc k6zben varazslat vesz koriil.

Minden 8sszeall.

A vilagot pedig harménia uralja.”




A munkakozosség tagjai:

Koévago Marta

Keresztes Andrea
Kucserané Béti Andrea
Gerencsér Csilla Melinda

A munkakdzosség vezetdje:

¢ Kelemak Lajosné

Varazskezek Néptanc Mesedélutan
(tehetséggondozds) | (tehetséggondozis) | (tehetséggondozis)

A szakmai
munkakdézosség
célja

A miivészeti 4gak és néphagyomanyok segitségével formalédjon és
fejlédjon az 6vodaskort gyermekek személyisége. A tehetségigéretes
gyermekek felmérése utan torekedjiink a megfeleld szinti
fejlesztésére.

Feladatok

A tehetségigéretes gyermekek megnyilvanulasainak felismerése, az
intellektualis és specialis képességek teriiletén

Differencialt, egyéni képességek fejlesztésével legyenek képesek a
tanc €s a mozgas egységének megérzésére, a kozvetlen ~tavoli
kornyezet érzékelése,majd leképezésére,a mese varazsanak
felfedezésére .

A szillék tajékozodjanak pedagdgusok segitségével a mesék,azon
beliil a népmesék sajatos személyiségformald szerepérdl. Rendszeres
¢16 mesélésre buzditas

A dramatikus babeléadasok kialakitasara térekvés csoport szinten.

Az 6vodai élet mindennapjaiban is felhasznalhat6 eszkozok,
kiegészitok, targyak létrehozasara valé buzditas.

Onallé kifejez mesélésre sztonzeés.
A tehetségigéretes gyermekek dnmegvaldsitasanak biztositisa az

6voda mindennapjaiban.

Elmények,és eszkozok biztositésa a gazdag,jol kivitelezett




szerepjatékok megvaldsulasahoz. (éves kiemelt feladat)

A sziiléket nyerjiik meg a tehetségigéretes gyermekek képességeinek
kibontakoztataséra.

A gyermektanc soran néptanclépések elsajatitasa, koreografiak
megismerése, mozgaskultura fejlesztése. Paros tancok altal téri
tajékozodas fejlesztése , egymashoz valo alkalmazkodas képességének
erdsitése. Eneklési készség fejlesztése, kifejezd szép éneklésre
torekvés. Magyar népdalkincs,gyermekdalok megismertetése.

Az elkészitett targyak részére, a megismert néptancanyag
bemutatdsdra szervezziik meg a kiallitasokat, fellépéseket.

Er6sitsiik €s fejlessziik a tarsas kapcsolatokat €s a kozosség dsszetartd
erejét.

Segitsiik és biztositsuk a mlivészeti agak kozotti Atmenetet, egymasra
¢pitettséget a tervezett munkateriileteken: mesehattér elkészitése,jeles
napokkal kapcsolatos abrazol6 feladatok.

Bemutatdk szervezésével segitsiik egymas munkajat.

A pozitiv tleteket épitsiik be mindennapi neveléi, oktatéi
munkdnkba.(dbrazold készség,a finommotorika fejlesztése,éves
kiemelt feladatunk ebben a nevelési évben.)

Adjunk lehet6séget az 0ij technikak, anyagok megismerésére és a régi
ismert anyagok ujszer( felhasznalasara,technikdk alapos
kigyakorlasara,készségek képességek fejlesztésére.

A Szakmai Munkakozosségek Tervezett Kozos Munkateriiletei

Tervezett . Elvarhato Felelés
A Megnevezés Tartalom . o o
idépont eredmény munkakézisség
2023.09.30 Népmese A jelesnapra a A mese cime: Fazekas Csoportvezetok,és
2023.10.02. | napja kollegakkal Mihaly: Ludas Matyi a Varazskezek
meseeladast mk.
terveziink. Képességeiknek
megfelelden
Megfeleld kapcsolddjanak be az
helyszin eldadasba.
berendezése a Legyenek ismereteik a




zavartalan mese-

mese szereploirdl a

élmény mese tartalmarol.
befogadasahoz. .
Az eléadasra Erezzék 4t a konyvek
tervezett mese varézslatos vilagat.
csoportonkénti
2023.09.25- feldolgozasa.
tél Koényvtar
latogatasa.
Sziireti Gyermekkozponta | Tapsztaljak az Népténc csoport
2023.10. felvonulas vidam évszak valtast,a

népdalokkal sziiretelés munka

csujjogatokkal Oromét.

emlékeziink a

néphagyomanyra.

Erre az alkalomra

a felvonulo

gyermekek

egyszeri,de

néptanc jellegii

ruhaban legyenek

2023.11.10. | Marton napi | A jeles nap A sajat csoportjukban Varazskezek és a

lampas sajatos jellegét szerzett ismeretek Néptanccsoport
felvonulas felhasznélva,az felhasznalasaval,érezzék

6vodank at a fény,a szeretet

gyermekeinek jelentdségét

sziileikkel egyiitt | mindennapjaikban. A

lampas megismert

felvonulast dalok,népdalok

terveziink. segitségével valjék

élményszeriivé a
felvonulas.

2023.12.20. | Kardcsony | A hagyomannya | A karacsonyi Néptanc és
valo karacsonyi tinnepk6rhoz Varazskezek
miisorhoz kapcsolddo nép- Munkacsoport
kapcsol6do Jjatékokkal gazdagitsuk
regdlés eljatszasa. | dvodank iinnepi
Kiilonleges hangulatat.
alapanyagok Ismerkedjenek nem
felhasznalasaval mindennapi




ajandék készités. | anyagokkal,technika-val
2024.02.29. | Meseovi Mesedélutan A meséléshez megfelelé | Meseovi és
délutan megszervezése, a | tér és helyszin Varazskezek
mesemondasra biztositasaval, 6nallé Munkacsoport
kijelslt terem élményt nyajtd
feldiszitése, mesemondas.
mesehéttér Iskolai pedagégusok
elkészitése, meghivasa
a mesedélutan
levezetése, a
fellépok
megajandékozasa.

2024.02.08 Farsang Hagyomanyok Elményszeri, Varazskezek és
apolasa, 6rzése, hagyomanyokra épiild | Néptanc
kiszebab égetése, | farsangi bal és tanchaz | Munkacsoportok
jelmezek tervezése és levezetése.
készitése,
maszkok
népdalok, népi
csufolok és
tanchéz
szervezese.

2024.03.28. | Huasvét Kozségiinkben A hagyomanyok Néptanc
fennmaradt megismerésével Varazskezek
husvéti szokasok | gazdagodjon ismeretilk | Munkacsoportok
felkutatasa, és er6sodjon
megismerése: hazaszeretetiik.
tojasfestés
kiilonb6z6
technikakkal.
villézés.

2024.04. Néptanc A néptanc Orommel és biiszkén Néptanc

talalkozo fellépésre.és vigy€k Dany kézség Munkacsoport
ballagasra szant | johirét.Erezzék 4t a
anyag elsajatitasa | szereplés jelentdségét,a
és bemutatasa. kozosségért végzett
munka fontossagat

Datum: Dany, 2023.09.18.

Kelemak Lajosné

Kucserané B6ti Andrea




Munkaterv
Zold Munkakézosség
2023-2024
Nefelejcs Ovoda

“...testben €s lélekben is kozel kell menni ahhoz, amit vizsgalunk, s ki

kell nyitnunk a szemiinket, fiiliinket, orrunkat, tapintasunkat.”




A munkakozosség tagjai:

Kévagsé Marta
Kelemak Lajosné
Orsovai Adrienn
Csoma Laszloné

A munkakozosség vezetije:

¢  Molnarné Pet6vari Monika

A szakmai
munkakézosség
célja

A gyermekek természethez val6 viszonyulasanak formalésa,

hogy becsiiljék, 6vjak a természetet,

ismerjék meg, szeressék, és 6vjak a vadon €16 novényeket,
allatokat,

gondoskodjanak azok ¢16helyének megovasardl,

6rizzék meg a természet és a kdrnyezet tisztasagat.

Szemléletformalas a fenntarthatésagra nevelés korében.

Célunk, hogy 6vodai nevelésiinkben, minél tudatosabban jelenitsiik
meg a ,,z61d” tartalmakat. A mar elkezdett s jol bevalt gyakorlatok
folytatasa fejlesztése, (szelektiv hulladékgytijtés, konyhakert
gondozasa, komposztalas, fatelepités, oduk, madaretetdk, madaritatok
kihelyezése, természetes anyagok hasznélata, Gjrahasznositas stb.),
valamint ezek bdvitése.

Feladatok

Z61d 6vodai tartalmak kozvetitése a sziilok felé, ezek
megosztasa kiilonboz6 forumokon, Zold hirekben

A munkaterv eseményeinek megvalGsitasa
Kornyezetvédelem a helyi lehet6ségeknek megfelelden
Novények, allatok megismertetése, védelme, gondozasa
A szelektiv hulladékgyijtés megvaldsitasa

Komposztalds megvaldsitasa, a komposzt felhasznalasa a virag
és a magoncok iiltetésénél

Az 6vodas gyermekek komyezettudatos allampolgarra
nevelése kérnyezettudatos szemléletiik és magatartasuk
alapozésaval.

Az évoda dolgozoi, egész felnétt kozossége, a gyermekek
sziilei kornyezettudatos szemléletének formalasa.

A kornyezettudatos nevelés, kdrnyezetbarat magatartas és
szemlélet folyamatos alakitasa.

A fenntarthatésag szellemében programok szervezése,
lebonyolitdsa.




Bels6 és kiilsé tovabbképzések felkutatasa, szervezése, ezeken
valo részvétel.

Uj kollégék tajékoztatasa, a z6ld dvodai és madarbarat dvodai
tartalmakrol.

Pélyazatok figyelése, kidolgozasa, palyazati munkak
elkészittetése (P1. gyermekrajzok)

A fenntarthat6sag elveinek tudatositésa, beépitése.

A fizikai kornyezet, eszkozrendszer fejlesztése- rovarhotel,
madadritatd, es6viz gyiijté beszerzése, telepitése

Munkaterv
'ljel:’v ezett Megnevezés Tartalom Elvarh'a to Felel6stk
idépont eredmény
2023.09.30. | Zsld Ovoda A pélyazati Z6ld Ovoda cim | K&vagd Marta
palydzat Grlapok kitéltése, | elnyerése Petévari Moénika
beadasa az eddig elvégzett
munka
Osszehasonlité
elemzése
2023. 10. Allatok -Sétk szervezése- | Megismerik a haz | Ovodapedagégusok
02-06 vilagnapja allatok koriil €16
kozott megﬁgye]ése Sajét éllatainkat, azok
komyezetiikben kulsé
- Rovarhotel tulajdonsagait,
beszerzése ¢letmédjukat,
o gondozasukkal
elhelyezésiik az
i A kapcsolatos
6voda udvaran feladatokat.
2023.10.10. | A komposztalas | -Beszélgetés a Megismerik a Ovodapedagégusok
vilagnapja komposztalas komposztalas
fontossagardl - fogalmat,
komposztalas lehetdségeit,
sorin fontossagat
tjra dussa
tehetjiik a talajt,
mikézben a
szemét
mennyiségét sem
noveljik. -
Komposztalhaté

hulladék gytjtése




-Az udvarom lévo
komposztald
meglatogatasa,
megfigyelése,
komposztalhatd
hulladékok
elhelyezése a
komposztaloban

2023.12.11-
12.20.
kozott

Madarkaracsony
megrendezése

-Madareteték
kihelyezése,
feltoltésik
eleséggel
Madareleségekb6l
lanc felfiizése,
madarkalacs
készitése,
elhelyezésiik az
udvaron talalhatd
fenyo6fara.
-Karacsonyi dalok
éneklése

Gondosko-
dunk a madaraink
téli etetésérdl.

Ovodapedagégusok

2023.03.-
22-ig

Viz vilagnapja

- Kirandulas a
Danyi téhoz:

- Vizvizsgalat
elvégzése a
vizvizsgalati Grlap
segitségével-
levegd és
vizhdmérséklet
meérése,
atlatszosag.

- a vizpart
kornyezetének
megfigyelése-
allatok él6helyei,
annak nyomai

- beszélgetés az
ivoviz
fontossagarol, a
viz

Megtanulnak
figyelni
kézvetlen
kornyezetiikre.
Feléled
kisérletezési
kedviik.

Atérzik az ivoviz
védelmének
fontossagat

Ovodapedagbgusok
Zsld
munkakozosség




tulajdonsagairol,

korforgasarol
- kisérletek a
vizzel
2023. 04.22. | Fold Napja -Fold kincsei Felfigyelnek a Zold
kiallitas kozvetlen munkak$zosség
megszervezése az | kérnyezetiikben
aulaban talalhaté
- Viragiiltetés, kincsekre
gyogynidvények A koz6s
tiltetése a viragiltetéssel és
magasagyasokba | virdggondozassal
-Méhész fejlodik
bemutatdja feladattudatuk,
- Szelektiv kotelességtudatuk
hulladékgytijtés és széppé
elmélete és varazsoljak az
gyakorlata ovoda
Barkacsoljunk kornyezetét igy
hulladékbdl! - alakul esztétikai
elkésziilt érzékiik
alkotasokbdl Megismerik a
kiallitas az méhek
aulaban szerepének
fontossagat
Eszreveszik,
hogy nem
minden hulladék
szemét.
2023.05.10. | Madarak és fak | A fak és a Kozvetlen Ovodapedagdgusok
napja madarak védelme | kérnyezetiikben
Egy fa vagy bokor | megfigyelik a fak
védelembe vétele- | tulajdonsagait.
minden csoport Megismerik a fa
valaszt egy fat, szaporitasanak
amelyet modszerét.
védelembe vesz.
Rendszeresen Ismereteket
megfigyelik, szereznek arrol,
adatokat hogy a fak és a
gylijtenek. madarak
Magvakat kolcséndsen
gyljtenek rdla, hogyan segitik
azokat eliiltetik, egymast.
magoncokat

nevelnek beldle.




Cserépbe iiltetve

minden kisgyerek
megkapja a maga
kis fajat.

Az udvaron 1évd
madarodd
megfigyelése-

hogyan gondozza
a kismadar a
tojasbol kikelt
kicsinyeit .

Molnarné Petévari Ménika

Dény, 2023.09.18. e
Alairas



