Dany K6zség Onkormanyzata

2118 Dény, Pesti ut 1.
Tel.: 06-28-597-130, 06-30-628-3898 Fax.: 06-28-597-131 E-Mail: polghlv@danyh
Ugyfélfogadasi id6: Hétf5 8-18 oraig, Szerda 8-16 6raig
Polgdrmester fogadéorai: Hétf6 8-11.30 6raig, Jegyzé fogadoorai: HétFS 14-17.30 6raig

Szam: 1/846-5/2022.

ELOTERJESZTES

Dény Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

2022. szeptember 29-én tartando¢ iilésére

4. Napirendi pont

Targy: A Danyi Bébita Szocidlis és Gyermekjéléti Alapellatasi Kozpont 2022-2023. évre
vonatkoz6 feladatterve

Készitette: Gilné Czeglédi Henrietta intézményvezet6
Eléterjeszt6: Galné Czeglédi Henrietta intézményvezetd
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Eloterjesztés 2022.09.29-i testiileti- iilésre

Eléterjeszté: Galné Czeglédi Henrietta Intézményvezeté

Targy: A Déanyi Bobita Szocialis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont 2022/2023 gondozasi
nevelési évre vonatkozoé feladatterve

Tényallas: A Danyi Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont feladatterve
leirja szakmai egységenkénti bontasban az elvégzendé feladatokat és terveket a 2022/2023
gondozasi évre.

A feladatterv szakmai egységenként keriilt 6sszefoglalésra, tartalmazza a kovetkezd gondozasi
€v zarasi itemtervét, mely minden esetben kihirdetésre keriil az ellatottak és a bolcsédei
ellatasban részesiild gyermekek sziilei részére.

Hatarozati javaslat: Dany Kozség Onkorményzatanak képviseld testiilete elfogadja a Danyi
Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont 2022/2023 gondozasi évre vonatkozd
feladattervét, mely 2023. augusztus 31.-ig érvényes.

Felel6s: Galné Czeglédi Henrietta
Hataridé:

Dany, 2022.09.15.



Danyi Bobita Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi

Kozpont

2118 Dany, Szabadsag u. 8-12

Mobil: 06/30/5092522

E-mail: bolcsode@dany.hu Tel./Fax: 06/28/ 700240

A Danyi Bébita Szociilis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatisi Kozpont feladatterve a

2021/2022 —es gondozasi évre

Az intézmény egységes vezetésére iranyulo feladatok:
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Az intézmény napi szintii 5sszehangolt szervezésének lebonyolitasa

A napi, heti, havi tevékenységek elvégzése

A munkarendek betartasa, betartatdsa, ellendérzése, folyamatos megbeszélések tartasa,
minden dolgozéval, aktudlis szakmai kérdések attekintése, probléma feltarasa,
megoldas kidolgozasa

Jogszabalyok nyomon kévetése

Tovabbképzések koordinélasa, jelentések elvégzése, dolgozok tovabbképzése terv
alapjan

Az ellatasokrdl szamla kiadasa

Az intézmény éllapotanak, karbantartasanak folyamatos koordinalasa

Szakmai egységek vezetdivel folyamatos szakmai konzultacié

Az aktualis jarvanyligyi szabalyok betartasa és betartatasa, tajékozodas a protokollokat

illet6en

Szakmai egységekre iranyulé feladatok:

Szocialis étkeztetés:

>

>
>
>

Az ellatottak napi szintii kiszolgalasa élelmezésvezetd iranyitasaval

Etlapok kiadésa

Ebédmegrendelok feldolgozasa

Uj ellatottak  felvételébdl  adédé  adminisztracié elvégzése:  kérelem,
jovedelemnyilatkozat, orvosi igazolas, tajékoztatds, alapszolgaltatds igénybevételére

vonatkozé nyilatkozat,
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Megallapodas megkotése, téritési dijakra vonatkozo értesitd kiadasa,

Tevadmin rendszerbe torténé felvétel

Napi jelentés elvégzése

Napi igénybevételi nyilvantartas vezetése

Hoénap végén igénybevevoi listak készitése

Befizetés listak készitése

Bevételek befizetések szamlazasa

Pénziigyi elszamolasok készitése a pénziigyi osztaly részére

A munkavégzés folyamatos, a dokumentumok elkészitése az intézményvezet feladata
a napi étkezOk kiszolgalasat egy f6 szocidlis gondozd végzi, segitséget nyujt a napi
utvonalterv és igénybevevo lista kitoltésében

Az elmaradt téritési dijak, kintlévéségek nyomon kovetése, fizetés elmaradas esetén az
ellatottak kiértesitése.

Szoros kapcsolattartds munkatarsakkal, szolgaltatast igénybevevokkel.

A jelzett problémak megbeszélése.

Kapcsolattartds Dany Koézség Onkormanyzatanak Szocialis tovabba Pénziigyi
Osztalyéval.

Téritési dij emelése, az ezzel jaré értesités és dokumentumok elkészitése

Hazi segitségnyujtas:

>
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Az ellatottak napi szintli kiszolgalasa intézményvezetd koordinalasaval, két gondozd
segitségével

Uj ellatottak  felvételébdl  adodé6  adminisztracié  elvégzése:  kérelem,
jovedelemnyilatkozat, orvosi igazolds, tdjékoztatas, alapszolgaltatds igénybevételére
vonatkoz6 nyilatkozat, gondozasi sziikséglet vizsgalat elvégzése

Megallapodas megkdotése, téritési dijakra vonatkozd értesit6 kiadasa,

Tevadmin rendszerbe torténé felvétel

Napi jelentés elvégzése

Napi gondozasi naplé vezetése (gondozdk), ennek ellendrzése

Honap végén igénybevevdi listdk készitése (gondozok, ennek ellenbrzése)

Befizetéses listak készitése (gondozok), ennek ellendrzése

Elléatési dijak szamlazasa

Pénziigyi elszamolasok készitése a pénziigyi osztaly részére



» A munkavégzés folyamatos, a dokumentumok elkészitése az intézményvezet6 feladata
a napi feladatellatast két {6 szocidlis gondozd végzi, segitséget nyujt a napi
dokumentumok vezetésében,

» Gondozasi lap, gondozasi napld, készitésénél szakmai irdnymutatas

> Az igénybevevOk ellatasa kapcsan felmeriilé esetleges egészségiigyi vonatkozasu
problémékban szakmai irdanymutatas adasa a kolléganéknek.

» Az elmaradt téritési dijak, kintlévségek nyomon kovetése, fizetés elmaradas esetén az
ellatottak kiértesitése.

> Szoros kapcsolattartds haziorvossal és a helyi egészségiigyi alapellaté rendszer
résztvevoivel.

> Szoros kapcsolattartas munkatarsakkal, szolgaltatast igénybevevokkel.

» A jelzett problémak megbeszélése.

> Kapcsolattartdss Dény Kézség Onkormanyzatinak Szocilis tovabba Pénziigyi
Osztélyaval.

> Folyamatos tdjékoztatds nyujtdsa a lakossag korében az ellatds elérhetéségének
lehetdségérdl a szolgéltatds igénybevevdinek ndvelése érdekében.

> Téritési dij emelése, az ezzel jaro értesités és dokumentumok elkészitése

Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas ellatas:

> A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas f6 munkamddszere a komplex csaladgondozas.
» Csaladgondozas: hatranyos helyzetii, veszélyeztetett csaladok felkutatasa, gondozasa

» Szocialis munka, egyéni esetmunka: tanicsadas, egyszeri vagy folyamatos: konzultacio,

krizisintervencid, informéciés szolgaltatas, ligyintézés segitése
> Jelzések fogadasa a jelzOrendszer tagjaitol

» Természetbeni juttatds: ruhanemi, tartds élelmiszer Dbiztositisa a lehetdségek

figyelembevételével.
> Aktiv kori nem foglalkoztatottakkal vald egyiittmiik6dés
» Tartds munkanélkiiliek valo egyiittmikodés

» Ruhaborzével, adomanyok szétosztdsaval a Szolgdlat a nélkiil6zés mindennapi

problémait igyekszik enyhiteni.
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Dokumentaci6 vezetése

Egyiittmiikodési megéllapodas a szolgaltatasok 6nkéntes igénybevételérol

Esetnaplo

Esetjelz6 adatlapok

GY VR rendszer hasznalata

JelzOrendszeri iilések, esetkonferencidk jegyzokonyve, dokumentacidja

Feliilvizsgélati nyomtatvanyok

JelzOrendszer tagjaival kapcsolattartas

A telepiilésen €16 gyermekek szocidlis helyzetének, veszélyeztetettségének folyamatos
nyomon kovetése,

A veszélyeztetett, illetve védelembe vett gyermek gondozasanak-nevelésének segitése
¢s az ezzel kapcsolatos ligyintézés,

Oktatasi-nevelési intézmények gyermekvédelmi feladatanak segitése,

Felkérésre kdrnyezettanulmany készitése,

Szabadid6s programok szervezése,

Hivatalos ligyek intézésének segitése.

A gyermek veszélyeztetettségének megelozése érdekében észlelé-jelzérendszer
mukodtetése,

Téjékoztatds nyujtasa a lehetséges tamogatasokrol, az ezekhez valé hozzajutas
segitése,

A gyermekkel és csaladjaval végzett szocidlis munkdval a gyermek problémainak
rendezése

A csaladi konfliktusok megoldasdnak elésegitése, a valds, gyermekelhelyezés,
kapcsolattartas esetében

Az egészségiigyi €s a szocidlis ellatas, valamint a hatdsagi intézkedés kezdeményezése,
Javaslat készitése a gyermek csaladjabol torténé kiemelésére, a leendd gondozasi
helyére, vagy jelenlegi gondozasi helyének megvaltoztatasara,

Kapcsolattartas a kozpont munkatarsaival

Havonta részvétel a kozpont altal szervezett megbeszéléseken

Esetmenedzserrel folyamatos kapcsolattartas

Szakmakozi konferencidk szervezése, évente hat alkalommal

Részvétel a szocialis bizottsag munkajaban

Februar 28-ig jelez6 rendszeri megbeszélés tartasa



» Marcius 31-ig beszdmold és intézkedési terv készitése a jelzérendszer hatékony
miikodésére vonatkozdan

» Csaladoknal havi rendszerességgel a latogatasok megtétele

Y

A munkavégzés folyamatos, a csaladsegité kollégdk kozremiikodésével. Harom f6
latja el a feladatokat. Koziiliik 1 6 a szakmai egység vezetését latja el és az ezzel jaro
feladatokat.

Tevadmin rendszerbe torténd felvétele a szolgaltatast igénybe vevokrol

Napi jelentés elvégzése
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Januérban éves statisztika készitése.
> A prevencids csoportfoglalkozas mikddtetése

Bolcsodei ellatas:

> Gondozasi évnek megfeleléen szeptembertdl augusztusig a szakmai munka
szervezése

> Beszoktatasok lebonyolitasa, felvételi dokumentumok vezetése és elkészitése:
kérelem, jovedelemnyilatkozat, egyéb nyilatkozatok, munkaltatéi igazolasok,
megallapodéds, jovedelem vizsgélat, ingyenes étkezés és kedvezmények
elbiralasa, téritési dijrol kiértesités

» Sziil6kkel szoros kapcsolattartas

Y

Napi jatékos felkinalt tevékenységek kidolgozasa és nyomon kdvetése

> Sziilék - gyermekek osszekovacsolodasat, ismerkedését el6segité programok
szervezése a virus helyzet adta lehetdségein beliil

» Mikulés varas, Adventi késziil6dés

»> Dokumentéicidk elkészitése és vezetése: csaladlatogatds dokumentacidja,

beszoktatds dokumentacidja, fejlodési napld, torzslap vezetése, csaladi fiizet

vezetése, csoport naplo vezetése, napi dokumentumok —jelenlét vezetése

» Tevadmin rendszerbe torténd felvétel

Y

Napi jelentés elvégzése

> Negyedévente fejlédési napld értékelése csaladi fiizeten keresztiil kiadasa a
sziilének

> Farsangi késziil6dés, Husvéti késziilddés, Anyak napi késziilédés, Evzarora

késziilodés

> Sziiloértekezletek tartasa évente kétszer

Y

Sziilécsoportos megbeszélés tartasa javaslat alapjan évente harom alakalommal

> FErdekvédelmi forum miikddtetése, forum iilés tartidsa évente kétszer



YV V V V V V

A\

>
>

Sziilok folyamatos tajékoztatasa

Beiratkozas lebonyolitasa

Ko6zségi rendezvényeken részvétel

Beiratkozast kévetden sziil6i értekezlet tartésa

Boélcs6dekostold szervezése

Ovodas koru gyermekek sziileinek tdjékoztatds, egyéni megbeszélés tartisa
fogad6orakon keresztiil

Allatsimogat6

Ovodas kort gyermekek elengedése Ovodai nevelésbe az ehhez sziikséges
dokumentumok elvégzése (bdlesddei jogviszony igazolas, bdlcsédei
Osszefoglalo, csaladi flizet kiad4sa)

A munkavégzés folyamatos, szakmai irdnyitasat szakmai vezeté végzi, a napi
kisgyermekek ellatasa kisgyermekneveldi feladatkor és az elébbiekben vald
részvétel, dokumentacio rajuk esd részének vezetése.

Az 1j csoport elinditisa, gyermeklétszam feltoltése, dolgozok felvétele-
kettd kisgyermeknevel6 kollégané

A meglévé két csoport miikodésével Gsszehangolni az uj csoportmiikodést

Téritési dij emelése, az ezzel jaré értesités és dokumentumok elkészitése

Bolcséde konvha:

> A napi igénybevételek nyomon kovetése mellett az ellatandd korosztalyok

kiszolgalasa

Bolcsddések szamara napi négyszeri étkezés biztositasa
Szociélis étkezoknek napi egyszeri ebéd biztositasa
Vendégétkezdknek napi egyszeri ebéd biztositasa

Az ételkészitési folyamatok el6készitése nyomon kovetése
Anyaggazdalkodas

Havi étlapok kiadasa

Hétf6t61 péntekig az igénybevevok kiszolgalasa

Téritési dijak szamlazasa

Az igénybevételek elszamolasa, nyilvantartasok vezetése
Koz0sségi rendezvényen vald részvétel

Szoros egylittmiikddés az intézmény tobbi szakmai egységével
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Téritési dij emelése, az ezzel jaré értesités és dokumentumok elkészitése



Megvalésitandé célok a gondozasi év folyaman:

Osszehangolt mitkodés kialakitisa az egységek kozott.

Ko6zosségi rendezvényeken val6 részvétel.

Adomanyosztasok lebonyolitisa a raszorulok részére.

A dolgozok tovabbképzésének szervezése az év soran a tovabbképzési pontok megszerzése

érdekében.

Helyettesitések megoldasa, szervezése.

Az intézmény szakmai

egységeinek Osszefogasa, a

munkafolyamatok koordinalasa.

szakmai

egységekben zajlo

Az épiiletek allapotanak megovasa. A felmeriilt hibak kijavitasa.

Honlap készitése.

Az j bolcsédei csoport miikodésének elinditisa

Energiatakarékossag

Bolcsdde épiilete Csaladsegito épiilete Konyha
Csatornak karbantartdsa | Nagyterem, irodak, mosdok | Mosléktarold
/2022 nov/ festése /2023 majus-jinius/ | kialakitdsa/2022-2023/

Honlap készitése.

/2022-2023/

Lenti tarold6 kitakaritsa,

rendbetétele/2023 aprilis/

Zoldségtarold  hiité  vétele
/2022-2023/

Csatornak karbantartasa Mélyhtto vétele /2022-2023/

/2022 nov/

Honlap készitése./2022- | Honlap készitése./2022-

2023/ 2023/
Targyi eszkozok eladasa,
korabbi felhatalmazas
alapjan/2022 okt-nov/

Dény, 2022.09.15. p.-h Galné Czeglédi Henrietta

Intézményvezetd




A Danyi Bobita Szociilis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kézpont
Zarasi iitemterve 2022/2023 2022.09.01.-2023.08.31.

Bolcsdde

Téli sziinet: 2022.12.22.-2023.01.01.

2022.12.22. Csiitortok / Leltar, takaritas, értekezlet/

Elsé nyitasi nap: 2023.01.02.(Hétf6)

2023. Aprilis 21. Bélesédék Napja / Péntek /Nevelés nélkiili nap
2023. Julius 31.-Augusztus 20./ 2023.08.14. Takaritas

Elsé nyitds: 2023. Augusztus 21./Hétfo/

Bolcsdéde Konyha/ Szocialis étkeztetés

Téli sziinet: 2022.12.22.-2023.01.01./ A konyhank zarva tartasa alatt az ellatottak
kiszolgalasat helyettesitéssel szeretnénk megoldani a téli zarva tartis alatt az el6z6 évhez
hasonléan/

2022.12.22. Csiitortok / Leltar, takaritas, értekezlet/
Elsé nyitasi nap: 2023.01.02.(Hétfo)

2023. Aprilis 21. Boles6dék Napja / Péntek /Nevelés nélkiili nap/ Szocialis munka napjat
ezen a napon érvényesitjiik, hogy egységes legyen az intézményben

2023. julius 31.-Augusztus 13./ 2023.08.14. Takaritas

Els6 f6zési nap: 2023. Augusztus 15./Kedd/A konyhank zarva tartdsa alatt az elltottak
Kkiszolgalasat helyettesitéssel szeretnénk megoldani a kovetkezé évben is.

Csalad- és gyermekjoléti szolgalat

Téli sziinet: 2022.12.22.-2023.01.01.- Ugyeleti ellatas biztositott
2023.12.22. Csiitortok / Leltar, takaritas, értekezlet/
Elsé nyitdsi nap: 2023.01.02.(Hétf6)

2023. Aprilis 21. Bolesédék Napja / Péntek /Nevelés nélkiili nap/ Szocialis munka napjat
ezen a napon érvényesitjiik, hogy egységes legyen az intézményben

Hazi segitségnyujtas

2023. Aprilis 21. Bélesédék Napja / Péntek /Nevelés nélkiili nap/ Szocialis munka napjat
ezen a napon érvényesitjiik, hogy egységes legyen az intézményben

Dany, 2022.09.15. Galné Czeglédi Henrietta Intézményvezetd




