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Eloterjesztés 2025.09.24.-i testiileti- iilésre

Eléterjeszto: Galné Czeglédi Henrietta Intézményvezeto

Targy: A Déanyi Bobita Szociélis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont 2025/2026 gondozasi
nevelési évre vonatkozo feladatterve €s zarasi litemterve

Tényallas: A Danyi Bobita Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont feladatterve
leirja szakmai egységenkénti bontasban az elvégzendé feladatokat és terveket a 2025/2026
gondozasi évre.

A feladatterv szakmai egységenként kertilt 6sszefoglalasra, tartalmazza a kdvetkez6 gondozasi
év zarasi Utemtervét, mely minden esetben kihirdetésre keriil az ellatottak és a bolcsédei
ellatasban részesiilé gyermekek sziilei részére.

A téli zarva tartdsunk igazodna az iskolai sziinethez. A téli szlinetben az étkeztetés szolgaltatas
biztositasat az €l6z0 évekhez hasonldan helyettesitéssel kivanjuk megoldani. Ez munkanapban
5 napot jelent.

A boles6dében 6szi és tavaszi sziinet nincsen. A fenntarté a nydri zarva tartas idGtartamat 6t
hétben hatdrozhatja meg. A nyéari zarva tartas idStartamaro6l az intézményvezetd legkésébb
februdr 28.-ig tdjékoztatja a bélesddei ellatas igénybe vevobit.

A 2025/2026 gondozasi évre a bolcséde nyari zarva tartdsat négy hétre tervezné julius
honapban. Ebbdl két hétre a konyha is ledllna. A konyha nyéri zarva tartdsat a Nefelejcs
Ovodaval torténé helyettesitéssel kivanjuk megoldani. A masik két hétben a Danyi Bobita
Alapszolgaltatasi Kozpont konyhéja helyettesitené a Nefelejcs Ovoda konyhajat.

Hatarozati javaslat: Dany Kozség Onkormanyzatdnak képviseld testiilete elfogadja a Danyi
Bobita Szocialis €s Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont 2025/2026 gondozasi évre vonatkozo
feladattervét, mely 2026. augusztus 31.-ig érvényes.

Felelos: Galné Czeglédi Henrietta
Hataridé:

Dany, 2025.09.17.




Danyi Bobita Szocialis és Gyermekjo6léti Alapszolgaltatasi Kézpont
2118 Dany, Szabadsag u. 8-12

Mobil: 06/30/5092522
E-mail: bolcsode@dany.hu Tel./Fax: 06/28/ 700240

A Ddnyi Bébita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgailtatasi Kozpont feladatterve a 2025/2026 —os

gondozasi évre

Az intézmény egységes vezetésére iranyulé feladatok:

Az intézmény napi szintli dsszehangolt szervezésének lebonyolitasa

A napi, heti, havi tevékenységek elvégzése

» A munkarendek betartdsa, betartatasa, ellenérzése, folyamatos megbesz€lések tartdsa, minden dolgozéval,
aktudlis szakmai kérdések éttekintése, probléma feltardsa, megoldas kidolgozasa

» Jogszabalyok nyomon kovetése

Tovabbképzések koordinalasa, jelentések elvégzése, dol gozok tovabbképzése terv alapjan

Az ellatasokrol szamla kiadésa

Az intézmény éllapoténak, karbantartasanak folyamatos koordinalasa

Szakmai egységek vezetbivel (csalad- és gyermekjoléti szolgalat, konyha, bolcséde) folyamatos szakmai

konzultacid

Szakmai egységekre iranyulé feladatok:

Szocidlis étkeztetés:

> Az ellatottak napi szintii kiszolgalasa élelmezésvezetd irdnyitasaval

Etlapok kiadasa

>
" > Ebédmegrendeldk feldolgozésa

. > Uj ellatottak felvételébd] ad6dé adminisztracié elvégzése: kérelem, jovedelemnyilatkozat, orvosi igazolas,
N tajékoztatds, alapszolgaltatas igénybevételére vonatkozd nyilatkozat,

Sty Megallapodas megkotése, téritési dijakra vonatkoz értesitd kiadésa,

> Tevadmin rendszerbe t6rténé felvétel

SIADS Napi jelentés elvégzése

. » Napi igénybevételi nyilvantartas vezetése
| Hoénap végén igénybe vevéi listak készitése
Befizetés listak készitése

Bevételek, befizetések szamlazasa
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Eves statisztika elkészitése




YV V VY

>

Pénziigyi elszamolasok készitése a pénzligyi osztaly részére

A munkavégzés folyamatos, a dokumentumok elkészitése az intézményvezetd feladata a napi étkezok
kiszolgalasat egy f6 gondozo végzi, segitséget nyujt a napi Gtvonalterv és igénybe vevo lista kitoltésében
Az elmaradt téritési dijak, kintlév8ségek nyomon kovetése, fizetés elmaradds esetén az ellatottak
kiértesitése.

Szoros kapcsolattartds munkatarsakkal, szolgéltatast igénybe vevokkel.
A jelzett problémak megbeszélése.
Kapcsolattartas Dany K6zség Onkorményzatanak Szocidlis, - tovabba Pénziigyi Osztalyaval.

Téritési dij emelése, az ezzel jard értesités €s dokumentumok elkészitése

Hazi segitségnyiijtds:

i
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Az ellatottak napi szintli kiszolgélasa intézményvezetd koordinaldséval, két gondozd segitségével

Uj ellatottak felvételébdl adodd adminisztracié elvégzése: kérelem, jovedelemnyilatkozat, orvosi igazolas,
tajékoztatas, alapszolgaltatds igénybevételére vonatkozd nyilatkozat, gondozési sziikséglet vizsgélat
elvégzése

Megallapodas megkotése, téritési dijakra vonatkozd értesitd kiadasa,

Tevadmin rendszerbe torténd felvétel

Napi jelentés elvégzése

Napi gondozési naplo vezetése (gondozok), ennek ellendrzése

Hoénap végén igénybe vevdi listak készitése (gondozok, ennek ellendrzése)

Befizetéses listdk készitése (gondozdk), ennek ellenérzése

Ellatéasi dijak szamlazasa

Pénziigyi elszamolasok készitése a pénziigyi osztély részére

Eves statisztika elkészitése

A szolgéalatatas szakmai iranyitaséat az intézményvezetd végzi

A napi feladatellatast két f6 gondozd végzi, segitséget nyujt a napi dokumentumok vezetésében,
Gondozasi naplé készitésénél szakmai irdnymutatas

Az igénybe vevok ellatasa kapesan felmertil6 esetleges egészségligyi vonatkozasu problémékban szakmai
iranymutatas adasa a kolléganéknek.

Az elmaradt téritési dijak, kintlévéségek nyomon kovetése, fizetés elmaradds esetén az ellatottak
kiértesitése.

Szoros kapcsolattartas haziorvossal €s a helyi egészségligyi alapellato rendszer résztvevoivel.

Szoros kapcsolattartas munkatéarsakkal, szolgaltatast igénybe vevokkel.

A jelzett problémak megbeszélése.

Kapcsolattartas Dany Kozség Onkorményzatdnak Szocialis tovabbéa Pénziigyi Osztalyaval.

Folyamatos tajékoztatas nyujtasa a lakossag korében az ellatés elérhetdségének lehetoségérdl

Téritési dij emelése, az ezzel jaro értesités és dokumentumok elkészitése




Csalad- és gvermekjoléti szolgaltatas ellatas:

> A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas f6 munkamodszere a komplex csaladgondozas.
> Csaladgondozas: hatranyos helyzetii, veszélyeztetett csaladok felkutatdsa, gondozasa

> Szocialis munka, egyéni esetmunka: tanacsadas, egyszeri vagy folyamatos: konzultacid, krizisintervencio,

informacios szolgaltatas, ligyintézés segitése
» Jelzések fogadasa a jelzérendszer tagjaitdl
4% Természetbeni juttatds: ruhanemdi, tartds élelmiszer biztositasa a lehetéségek figyelembevételével.
» Aktiv kortd nem foglalkoztatottakkal val6 egyiittmiikodés

» Tartés munkanélkiiliek valé egyiittmikodés

> Ruhaborzével, adomanyok szétosztdsaval a Szolgalat a nélkiilozés mindennapi problémait igyekszik
enyhiteni.

- » Dokumentacio vezetése

> Egyiittmiikddési megallapodas a szolgaltatasok dnkéntes igénybevételérdl
bl Esetnaplo

> Esetjelz6 adatlapok
» GYVR rendszer hasznalata
> Jelzorendszeri tilések, esetkonferencidk jegyzO6konyve, dokumentacioja
» Felulvizsgalati nyomtatvanyok
> Jelzérendszer tagjaival kapcsolattartas

. » Atelepiilésen €16 gyermekek szocidlis helyzetének, veszélyeztetettségének folyamatos nyomon kivetése,
> A veszélyeztetett, illetve védelembe vett gyermek gondozasanak-nevelésének segitése és az ezzel

kapcsolatos ligyintézés,
» Oktatasi-nevelési intézmények gyermekvédelmi feladatanak segitése,
» Felkérésre kérnyezettanulmany készitése,
> Szabadid@s programok szervezése,
» Nydri tabor szervezése gyermekek részére
> Hivatalos iigyek intézésének segitése.
> A gyermek veszélyeztetettségének megelézése érdekében észlels-jelzérendszer mitkddtetése,

- » Téjékoztatas nyjtasa a lehetséges tamogatasokrol, az ezekhez vald hozzajutés segitése,

> A gyermekkel és csaladjaval végzett szocidlis munkéval a gyermek problémainak rendezése

> A csaladi konfliktusok megoldaséanak elsegitése, a valas, gyermekelhelyezés, kapcsolattartas esetében
> Az egészségligyi és a szocialis ellatds, valamint a hatosagi intézkedés kezdeményezése,




> Javaslat készitése a gyermek csalddjabdl torténé kiemelésére, a leendé gondozasi helyére, vagy jelenlegi
gondozasi helyének megvaltoztatasara,

Kapcsolattartds a k6zpont munkatarsaival

Esetmenedzserrel folyamatos kapcsolattartas

Szakmakoézi konferencidk szervezése, évente hat alkalommal

Részvétel a szocidlis bizottsdg munkdajaban

Februar 28-ig éves jelezd rendszeri megbeszélés tartasa

Marcius 31-ig beszamolo és intézkedési terv készitése a jelzérendszer hatékony mitkddésére vonatkozdan

Csaladoknal havi rendszerességgel a latogatasok megtétele
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A munkavégzés folyamatos, a csaladsegit6 kollégak kozremiikodésével. Jelenleg 1 f6 latja el a feladatokat.
Célunk egy 16 csaladgondozé felvétele. Koziilik 1 f6 a szakmai egység vezetését 1atja el és az ezzel jard
feladatokat.

Tevadmin rendszerbe torténé felvétele a szolgaltatast igénybe vevokrol

Napi jelentés elvégzése

YV V VY

Janudrban éves statisztika készitése.
» A prevencios csoportfoglalkozas miikodtetése

Bolcsodei ellatas:

» Gondozasi évnek megfelelden szeptembert6l augusztusig a szakmai munka szervezése
> Beszoktatasok lebonyolitasa, felvételi dokumentumok vezetése ¢és elkészitése: kérelem,
jovedelemnyilatkozat, egyéb nyilatkozatok, munkaltatdi igazolasok, megallapodas, jovedelem

vizsgélat, ingyenes étkezés és kedvezmények elbirdlasa, téritési dijrol kiértesités

» Sziilékkel szoros kapcsolattartas
» Napi jatékos felkinalt tevékenységek kidolgozasa és nyomon kivetése
» Sziilok - gyermekek dsszekovacsolodasat, ismerkedését eldsegité programok szervezése
By > Dokumentaciok elkészitése ¢és vezetése: csaladlatogatds dokumentacidja, beszoktatas
dokumentacioja, fejlédési naplo, torzslap vezetése, csaladi flizet vezetése, csoport naplé vezetése,
napi dokumentumok —jelenlét vezetése
» Tevadmin rendszerbe torténd felvétel
» Napi jelentés elvégzése
> Negyedévente fejlodési naplo értékelése csaladi fiizeten keresztiil kiadasa a sziilének
» Sziiléértekezletek tartdsa évente kétszer
> Sziildcsoportos megbeszElés tartasa javaslat alapjan évente harom alakalommal
2 » Erdekvédelmi forum miikddtetése, forum iilés tartasa évente kétszer
» Sziilok folyamatos tajékoztatasa
» Beiratkozas lebonyolitisa
> Kozségi rendezvényeken részvétel




Beiratkozast kovetden sziildi értekezlet tartasa
Bolcsddekostold szervezése

Ovodas koru gyermekek sziileinek tajékoztatas, egyéni megbeszélés tartasa

YV V V V

Ovodas kori gyermekek elengedése 6vodai nevelésbe az ehhez szikséges dokumentumok

elvégzése (bdlesbdei jogviszony igazolds, bolesddei Osszefoglalo, csaladi flizet kiadasa)

» A munkavégzés folyamatos, szakmai iranyitasat szakmai vezetd végzi, a kisgyermekek napi
ellatasa kisgyermekneveldi feladatkor

» Az ellatasokrdl szamla kiadasa

> Téritési dij emelése, az ezzel jard értesités és dokumentumok elkészitése

Feladat Felel6s Idépont
A felvételre
jelentkezt Ey® rekek Intézményvezetd, szakmai
beszoktatasa, oo N Augusztus
csaladlatogatasok, vezeto, k1ls(%y?rmeknevelok Szeptember
06z0sen
csoportok
gsszeszervezese.
Sziiléértekezlet,
érdekvédelmi férum
iilés tartdsa, Intézményvezetd
beszoktatas, elsd . yVEZELo, Oktober
e Lost] oo 4 s kisgyermekneveldk kozosen
kozos bolcsddei
programok tartasa.
Oszi dekoracio, bsszel
kapcsolatos programok
szervezése
gyermekeknek és
sziilloknek egyarant, Kisgyermekneveldk kbzdsen November
Mikulas varas,
AdYentl keszu,l od“es’, Kisgyermekneveldk kdzosen December
Karacsonyra késziilés
a sziil6kkel kozosen.
Sziiloi értekezlet tartasa
a masodik félévet Intézményvezetd, szakmai vezetd,
illetéen, érdekvédelmi | kisgyermeknevelok, érdekvédelmi
férum iilés tartasa férum tagjai kézdsen Januar
Intézményvezetd, szakmai vezetd
Farsangra késziilodés ¢s az intézmény dolgozdi Februar
egylittesen
Husvétra késziilodés Intézmény dolgozbi Marcius- aprilis




Bolesédés gyermekek
beiratkozasa,
6vodalatogatas
megszervezése a
kisgyermekek részére

Intézményvezetd

Aprilis

Boles6dék napja
prilis 21. Fenntartoi
engedéllyel a
bolcsOde zérva tartdsa
szakmai nap tartésa a
dolgozdk részére

Intézményvezetd

Aprilis 21.

10

Gyermeknap
szervezese

Szakmai vezetd

Mijus

11

Anyék napja

Kisgyermekneveldk

Majus

12

Faluszépitd nap

Intézmény dolgozdi kdzdsen

Aprilis- méajus

13

Jelentkez6k
kiértesitése a
felvételrol

Intézményvezetd, szakmai vezetd

Junius

14

A szeptemberi
gyermekcsoportok
Osszeszervezése

Intézményvezetd, szakmai vezetd

Junius

- 18

Sziil6i értekezlet
tartdsa, a felvett
gyermekek sziileinek

Intézményvezetd, szakmai vezetd
és kisgyermeknevelok kozosen

Junius

16

Csaladi délutan,
miisorral
kisgyermekek
elbucsuztatasa

Intézményvezetd, szakmai vezetd
és kisgyermekneveldk

Junius

17

Nyari szabadsagolas
koordinalésa,
elosztasa, helyettesités
megszervezese

Intézményvezetd

Jalius-Augusztus




Fenntartdi dontés
18 alapjant;g;? zarva Intézményvezetd Jalius-Augusztus
szabadsagok kiadasa
I. 19 | Nyari nagytakaritas Intézmény dolgozdi k6zdsen Jalius-Augusztus
20 | Falunapra késziil6dés Intézmény dolgozéi kbzosen Augusztus
Csoportindito Intézményvezetd, szakmai
21 értekezlet tartasa vezetd, kisgyermeknevel 6k Augusztus

Bolcséde konyha:

> A napi igénybevételek nyomon kovetése mellett az ellatandd korosztalyok kiszolgalasa
Bolcsédések szamara napi négyszeri étkezés biztositasa
Szocialis étkezdknek napi egyszeri meleg ebéd biztositisa

Vendégétkezoknek napi egyszeri meleg ebéd biztositasa

YVVYVYVYYYY Y VYV YV

Az ételkészitési folyamatok el6készitése nyomon kdvetése

Anyaggazdalkodas

Havi étlapok kiadésa

Hétfotol péntekig az igénybevevok kiszolgélasa

Téritési dijak szamlazasa

Az igénybevételek elszamolasa, nyilvantartasok vezetése
Koz6sségi rendezvényen vald részvétel

Szoros egylittmiik6dés az intézmény tébbi szakmai egységével

Téritési dij emelése, az ezzel jard értesités és dokumentumok elkészitése

i

Megvalésitandé célok a gondozdsi év folvaman:

stzehangolt mikodés fenntartasa az egységek kozott.

Igéiésségi rendezvényeken valo részvétel.

A;.doményosztésok lebonyolitasa a raszoruldok részére.

A dolgozok tovabbképzésének szervezése az év soran a tovabbképzési pontok megszerzése érdekében.
Hélyettesitések megoldasa, szervezése.

Az intézmény szakmai egységeinek osszefogasa, a szakmai egységekben zajlé munkafolyamatok koordinalasa.

Az épliletek allapotdnak megdévasa. A felmeriilt hibak kijavitasa. Energiatakarékossag. Honlap mikddtetése.




Megvalodsitando célok a gondozasi év folyaman

(Az adott év koltségvetésének figyelembevételével)

Csaladsegito épiilete

Bolcsdde épiilete

Konyha
/ Bolcsodei étkezés
szakfeladat, Szocialis

étkeztetés szakfeladat/

karbantartasa

Csatornak karbantartasa

Csatornak Konyhatérben tovabbi egy
/2025 nov/ /2025 nov/ f6z6zsamoly kialakitasa
Nyari tdbor lebonyolitasa | Festés Tisztasagi festés

2026 nyara e csoportszoba oldalfal

(legalabb egy
csoportszoba)
o kettd el6tér, egy

kozlekedd, harom ajtd

A pince rész kitakaritasa,

e Konyv beszerzés

1 db nagy 65 -70 literes labas

lomtalanitdsa e Két homokozé cseréje | beszerzése
e Udvar rendezése,
fiivesités,
gumilapozas
e Nagykapura pant
hegesztése, zarhatova
tétele
3db gurulds ir6asztal | Redény felhelyezése: Bambi,

konténer vétele (akar hasznalt

is)

Babdca csoport

Dény, 2025.09.17.

%’M %woa‘ci\c@)
Galné Czeglédi Henrietta

Intézményvezetd
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A Dényi Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont zarasi iitemterve 2025/2026
2025.09.01.-2026.08.31.

Bolcsode

Téli sziinet: 2025.12.20.-2026.01.04.

2025.12.22. hétfo / Leltar, takaritas/

Els6 nyitasi nap: 2026.01.05.(hétfo)

2026. aprilis 21. Boles6dék Napja / Keddi napra esik / Jogszabaly alapjan nevelés nélkiili nap
Nydri zarva tartas: 2026. jilius.06-t6l-augusztus 02.-ig./ 2026.07.06.-07. Nagytakaritas

Els6 nyitasi nap: 2026. augusztus 03. hétfo

i Bolcséde Konyha/ Szocialis étkeztetés

T¢li sziinet: 2025.12.20.-2026.01.04.

2025.12.22. hétfd / Leltar, takaritas/

Hls6 nyitasi nap: 2026.01 .05.(hétfo)

%(%26. aprilis 21. Bolesddék Napja / Keddi napra esik / Jogszabdly alapjan nevelés nélkiili nap
Nyari zarva tartds:2026. julius 06.-jalius 19.-ig.

'Ei's(’i nyitds: 2026. julius 20.hétfo

A konyhank zarva tartasa alatt az ellatottak kiszolgalasat helyettesitéssel szeretnénk megoldani a Danyi
Nefelejcs Ovoda konyhajanak segitségével.

24
Csalad- és gyermekjoléti szolgilat

£025.12.20.-2026.01.04. Ugyeleti ellatas/ Kozben sziinidéi gyermekétkeztetés biztositasa
2025.12.22. hétf6 / Leltar, takaritas/
20026. aprilis 21. Boles6dék Napja / Keddi napra esik / Jogszabaly alapjan nevelés nélkiili nap

S‘i@ciélis munka napjit ezen a napon érvényesitjiik, hogy egységes legyen az intézményben

‘} ’ Hazi segitségnynjtas

;26 aprilis 21. Boles6dék Napja / Keddi napra esik / Jogszabaly alapjin nevelés nélkiili nap

b

]%%_ny, 2025.09.17. Galné Czeglédi Henrietta Intézményvezetd
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