Danyi Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 45.8 (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
adoiigyi ligyintézo
munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idej{i kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
2118 Dany, Pesti tt 1.

A koztisztviselok képesitési eloirasairol szolé 29/2012. (II1.7.) Korm.rendelet alapjan a
munkakér betoltéje altal ellatandé feladatkorok:
1. sz. melléklet 14. pontjdAban meghatéarozott hatésagi feladatkor

Ellatando feladatok:

Az 6nkormanyzati ad6hatosag hataskorébe tartozé adoigazgatasi feladatok, kiilondsen a helyi adok
nyilvantartdsaval, megdllapitdsdval kapcsolatos feladatok; az adokotelezettségek teljesitésének
ellen6rzésével, valamint adovégrehajtassal kapcsolatos feladatok; fizetési kedvezményekre iranyul6
kérelmek elbiralasaval kapcsolatos feladatok; adéigazolasok kiallitdsa, adékonyvelés, pénziigyi
jelentések elkészitése; kérelmek dontésre vald el6készitése; adok modjara torténd behajtasok
teljesitése; ad6- és értékbizonyitvanyok készitése; kapcsolattartds a Magyar Allamkincstarral;
munkakor kapcsan statisztikai jelentések készitése; id6szakos zarasi feladatok elvégzése és ezekrdl
adatszolgaltatas; tigyfélfogadas, tigyfelek tdjékoztatasa; iigyviteli feladatok ellatadsa (iktatds ASP
rendszerben, tértivevény kezelése); egyéb hatosagi tigyek.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint az 6nkormanyzat 2022. évi kdltségvetési rendelete és a Polgarmesteri
Hivatal Cafetéria Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e magyar allampolgarsag, cselekvképesség, biintetlen el6élet
e kozépfoku iskolai végzettség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Kozigazgatasban szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e részletes szakmai Onéletrajz a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint
megadott formaban, motivacios levél

e iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

e érvényes hatosagi erkodlcsi bizonyitvany a Kttv. 42. § alapjan, vagy arra vonatkozo igazolas,
hogy a palyazoé a palyazata benyujtasaig az erkdlcsi bizonyitvanyt kérelmezte

e nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak a palyazat elbiralasaban részt vevo
személyek altali megismeréséhez hozzajarul

A munkakor betolthetoségének idopontja: a munkakor az elbirdlast kvetéen azonnal betolthetd

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 10.



A palyazat benyujtasanak maédja:

¢ Elektronikus uton dr. Pal Szilvia jegyz6 részére a jegyzo@dany.hu e-mail cimen keresztiil.
A pélyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informéaciot dr. Pal Szilvia jegyz6 nyujt, a 06-30-628-
3898-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 16.

A formai feltételeknek nem megfelel6 palyazatokat a jegyz6 érvénytelennek nyilvanitja. A palyazati
eljarasban hianypétlasnak nincs helye. A formai feltételeknek megfelel6 palyazatokat a jegyzo a
személyes meghallgatasokat kdvetGen értékeli, majd ezutan dont a kivalasztasrol.

Személyes meghallgatasra csak a képesitési feltételeknek megfelel6 jeloltek esetében kertil sor.

A palyazatot kiir6 fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

Nyertes palyazat esetén 6 honap probaid6 kikotésére kertil sor.
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